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1. Info

Du sitter n& med releaseskriv for drsversjonen 2024. Vi anbefaler deg & lese hele skrivet for 3 fa et best
mulig utbytte av endringer og nyheter i programmet.

Infoeasy lgnn heter for noen av vére brukere AdLgnn eller MekoEasy Lgnn, men innholdet i programmet er
akkurat det samme. Vi har derfor forsgkt & ngytralisere bruken av infoeasy Ignn i dokumentasjonen, slik at
Ignnsprogrammet ofte blir omtalt bare som lgnn.

Denne versjonen inneholder nyheter, forbedringer, korreksjoner, samt ytterligere tilpasninger til informasjon
som er pdlagt skal inn i A-meldingen, bl.a. informasjon om pensjonsordning(er) i firmaet og korrekte
opplysninger i arbeidsforholdet.

Versjonen inneholder nye skattetabeller for 2025 og nye kodelister for bl.a. satser og arter.

1.1. Frister
Frist for A-Melding desember 2024 er 6. januar 2025

Opplysninger av betydning for rapporteringen som ikke er tilgjengelig far fristen utigper ma rapporteres ndr
disse foreligger.

Innbetaling av 6. termin er 16. januar 2025
Sammenstilling til inntektsmottakerne har frist til 1. februar 2025

Husk at du ikke kan levere A-meldinger som gjelder for et nytt ar fgr vi har passert nyttar.
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2. Nytt og nyttig fra A-Ordningen

Under fglger en kort oppsummering over nyttig informasjon fra A-Ordingen, og hvordan dere kan forberede
dette i Ignnsprogrammet er beskrevet under kapittelet om nyheter.

For ytterligere informasjon ber vi dere om & sjekke hva myndighetene selv har lagt ut pa sine sider. Det
innfgres hele tiden strengere kontroller og innfaring av sanksjoner p& manglende innsendinger, s3 man bgr
absolutt fglge med for & unngd tvangsmulkt.

Anbefalte nettsider & sjekke og abonnere pa er:

e Bruk veiledningen for A-melding pd web www.skatteetaten.no/A-meldingen

e Meld deg pa nyhetsbrev fra Altinn, nd har de gétt over til RSS varsling
Les mer om hvordan du abonnerer pa dette her, https://www.skatteetaten.no/rss

Du kan holde deg oppdatert pa hva som blir publisert av nyheter fra a-ordningen ved a fa varsel
direkte i Microsoft Outlook

Slik abonnerer du

1. Kopier lenken under

2. Finn mappen RSS-abonnementer i Outlook

3. Heyreklikk pa mappen og velg Legg til ny RSS-feed

https://www.skatteetaten.no/rss/bedrift/arbeidsgiver/a-meldingen/siste-fra-a-ordningen/
2.1. Har du en inntektsmottaker med inaktivt d-nummer?

Inntektsmottakere med inaktivt d-nummer vil ikke f& skattekort for 2025

Alle d-nummer som er eldre enn fem &r, blir satt som inaktive. Det betyr ikke at d-nummeret er ugyldig eller
slettet, men det er et krav om at d-nummere ter aktivt for 3 fa tilgang til enkelte tjenester, som for eksempel
for & fa et skattekort. Inntektsmottakere som har inaktivt d-nummer, vil ikke fa skattekort for2025.

N&r du leverer a-melding med opplysninger om en person som har inaktivt d-nummer, vil du fa
forretningsregelutslag F515 Inaktivt d-nummer. Hensiktenmed forretningsregelen er 3 gjegre deg som
arbeidsgiver eller opplysningspliktig oppmerksom pé at inntektsmottakeren ma reaktivere d-nummeret sitt
forblant annet 3 fa nytt skattekort neste ar.

Husk at hvis du utbetaler Ignn til en person som ikke har skattekort, skal du trekke 50 prosent i
forskuddstrekk. Vi oppfordrer deg til & informere inntektsmottakeren om at d-nummeret er inaktivt og

hva de md gjgre for 4 reaktivere d-nummeret sitt.
2.2. Husk riktig organisasjonsnummer pa pensjonsleverandgr

Dere ma oppgi pensjonsinnretningens organisasjonsnummer hver méned, fra og med méneden
pensjonsavtalen trer i kraft, hvis din bedrift har obligatorisk tjenestepensjonsordning .

Endrer man pensjonsleverandgr md man ogsd huske a endre organisasjonsnummer i a-meldingen. Merk at
pensjonsleverandgr skal rapporteres i tillegg til avgiftspliktige tilskudd og premier til pensjon.

Det viktig at du oppgir korrekte og oppdaterte arbeidsforholdsopplysninger i a-meldingen for at Skatteetaten
skal kunne vurdere om selskapet har plikt til 8 ha obligatorisk tjenestepensjon,

samt at de pensjonstilbydere som benytter opplysninger direkte fra a-meldingen for beregning av tilskudd far
riktig grunnlag for sine beregninger.

Et riktig rapportert arbeidsforhold er ogsd viktig i forhold til rettigheter og ytelser som den ansatte har/fér
hos NAV.
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https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-organisasjon/arbeidsgiver/a-meldingen/veiledning/
https://www.skatteetaten.no/rss/
https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-organisasjon/arbeidsgiver/a-meldingen/veiledning/feilmeldinger-magnetedag-og-tilbakemelding/oversikt-over-feilmeldinger-magnetedag/inaktivt-d-nummer-515/
https://www.skatteetaten.no/person/skatt/skattekort/jeg-er-utenlandsk-arbeidstaker/skattekort-inaktivt-d-nummer/

2.3. Bruk riktig KID-nummer

Arbeidsgiveravgift, forskuddstrekk, utleggstrekk og finansskatt har ulike KID-nummer. Hvis man betaler
med feil KID-nummer kan det vaere vanskelig for Skatteetaten & finne ut hvilken type innbetaling man har
gjort, og du kan f& varsel fra Skatteetaten om manglende innbetaling. Veer derfor pdpasselig med & bruke
korrekt KID-nummer for innbetalingene du gjar til Skatteetaten.

KID-nummeret man skal bruke for arbeidsgiveravgift, forskuddstrekk, utleggstrekk og finansskatt stdr pd

tilbakemeldingen (A03) som du far ndr du har sendt inn a-meldingen.

S000 Seln Fong Piggsvin

Manedsoppgave A-Melding

Kjsredato: 12.11.2024

InfoEasy+

Maaned: 1

Betalingsinfarmasion fra returdata

A-Meldings id 2024_16
Arbeidsgiveravgift 75402 KID Arb. awgift 0031215080006240114
Forshuddstrek 228156 KID forskuddstrek 0031215089905240110
Finansskatt ] KID finansskatt 0031215099000240115
Utleanstrekk 3300 KID Utleqnstrekd: 0031215090003240113
Forfallsdate 20240315 Bankgiro TEOA0524802

2.4, Utvalg av nye satser

Fagforeningskontingent
Ny sats for fradrag for innbetalt fagforeningskontingent gkes fra 8000,- til 8250,-
Fagforeningskontingent rapporteres i a-meldingen ndr kontingenten er:

e trukket i arbeidstakers Ignn eller
e betalt direkte av arbeidstakeren til fagforeningen, og arbeidstakeren dokumenterer dette for arbeidsgiver

Trygdeavgift
Det foreslds at trygdeavgiften settes ned med 0,1 prosentenhet.
Trygdeavgiften for Isnnsmottakere foreslds satt til 7,7 %

Dette far betydning for arbeidsgivere med arbeidstaker i lznnstrekkordningen pd Svalbard og for
arbeidsgivere med arbeidstakere p& Jan Mayen eller bilandene. For andre arbeidsgivere justeres skattekortet
for arbeidstakerne med redusert trygdeavagift.

Grensegjengere
Skattesatsen for grensegjengere ble fra 2023 satt lik trygdeavgiften
Dette innebaerer at:

e En grensegjenger far for 2025 et prosentkort pd 7,7%
e Trekkperioden er 12 méneder og det skal trekkes ogsé av feriepenger, samt ingen halvskatt i desember

e Trygdeavgiften skal trekkes som et ordinzert skattetrekk og rapporteres i a-meldingen sammen med Ignn
0g gvrige ytelser

Statens satser for diettgodtgjgrelse (innland) pr. 1.1.2025
For dere som benytter reiseregulativet i Ignnsmodulen, sjekk at dette er oppdatert og at artene man benytter
viser mot riktig satsnummer.

Se Appendix- Reiseregulativ, for mer utfyllende forklaring pd hva som mé sjekkes.
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2.5. Ekstra arbeidsgiveravgift utgar fra 2025

Ekstra arbeidsgiveravgift ble innfgrt fra 1.1.2023 pd samlede &rlige Ignnsytelser som overstiger kr 750.000
Ordningen ble viderefgrt i 2024, grunnlaget for innslag steg til kr 850 000,-, ssmme prosentsats.

Fra 2025 utgdr ekstra arbeidsgiveravgift, det vil veere mulig a kjgre korrigeringer i 2025 som gjelder 2024,
f.eks. refusjon sykelgnn for 2024

La innstillingene st& som de er i Iannsmodulen, det blir ikke gjort nye avsetninger til ekstra arbeidsgiveravgift
pé Ignnsskjgringene f.o.m. 2025.

Innslagspunkt 850 000 Avvikles

s e

2.6. Nye forretningsregler fra 1.1.2025

Det er ikke lagt inn stgtte for noen av de nye forretningsreglene i kontrollisten vér, da de ikke vil bergrer s&
mange av vére kunder.

ra

Du méoppgi en gyldig 7-siffret yrkeskode Rapportering mé benytte en gyldig 7-sifret som finnes i tilSSB. 2025-01

[Avvik mellom oppgitt avgiftsgrunnlag og Sum avgiftspliktige ytelser for alle inntektsmottakere skal veere lik sum avgiftsgrunniagfor  Retningslinje  2025-01
av avgif foralle alle virksomhetene
inntektsmottakere

Ugyldig verdi Samletgrunnlag under oppgaveplikt skal kke oppgs for 2025-01 Avvisning 2015-01

Ugyldig verdi Opplysninger om lannet permisjon skal ikke oppgs for 2025-08 Avvisning 2015-01

Ugyldig verdi Menstring pa fartoy skal ikke oppgis for 2025-08 Awisning 2015-01

Ugyldig verdi Permittering skal rapporteres om en permisjonsbeskrivelse frem til2025-08 Awvisning 2015-01

Ugyldig verdi Fe ekK per lor skal ikke oppgis far 2026-01 Avvisning 2015-01
Ugyldig verdi Dato for utleggstrekk skal ikke oppgis for 2026-01 Avvisning 2015-01
Ugyldig verdi ekstra skal ikke oppgis etter 2024-12 Awvisning 2025-01

2.6.1. Oppgi gyldig 7-sifret yrkeskode
Det ble tidligere innfgrt krav om 7-sifret yrkeskode, nd gjgr man en enda strengere kontroll, og tester pa at
koden er gyldig i henhold til yrkeskatalogen til SSB.

Infoeasy har kun kontroll p& at man legger inn 7 siffer, ikke pa om den er gyldig i henhold til yrkeskatalogen.
Vi anbefaler derfor & benytte sgk og nedtrekksmenyen for & velge yrkeskode. Yrkeskodene er hener fra SSB
sin yrkeskatalog.

2.6.2. Samlet grunnlag under opplysningsplikt

For de av dere som har noen som ikke tjener over 2 000,- /10 000,- (Skattefrie organisasjoner)
Dette grunnlaget skal nd vises pd A-meldingen med egen ‘tag’ under Arbeidsgiveravgift i a-meldingen.

I Infoeasy mé dere selv passe pd dette, i praksis betyr det:

Egen art for grunnlag under opplysningsplikt

Manuell kontroll p& om den ansatte passerer grensen, bruk forespgrsel pd Lanns —o trekkarter, eller
kjgr rapporten minimumsliste

Gar noen over grensen, skal hele belgpet innrapporteres som ordinzert grunnlag, tilbakefgr og
innrapporter som ordinaer inntekt.
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2.6.3. Skattetrekk oppgis ordinzert eller frivillig

Fra 2025_01 skal forskuddstrekken oppgis som enten ordinzer eller frivillig skattetrekk

Ordinaert skattetrekk:
o Gjelder de fleste typer Ignn og ytelser og trygdeavgift for arbeidstakere som skattlegges i Norge.
Skattetrekk til utenlandsk arbeidstaker med kildeskatt p& Ignnsinntekt oppgis ogsa her.

Frivillig skattetrekk:
e Gjelder frivillig skattetrekk nar inntektsmottakeren har bedt arbeidsgiver trekke mer skatt av Ignnen enn
det skattekortet viser. Omtales ogsa som ekstra skattetrekk.

Arsaken til at dette innfgres:

e Informasjon om "frivillig skattetrekk" vil settes Skatteetaten i stand til 3 betjene skattepliktige som
betaler skatt gjennom frivillig trekk pd en bedre mate
Dette er ogsé viktig informasjon inn i utleggsprosesser
Brukes i videre arbeid med & gke kvaliteten pd grunnlagene i skattekortet

2.6.4. Arbeidsforhold - Flere ansattformer

Hvis du har ansatte som er utleid til kunder eller andre oppdragsgivere, skal du fra januar 2025 oppgi dette i
a-meldingen. Tilsvarende skal du oppgi om du har tilkallingsvikarer som er midlertidig ansatt.

De nye ansettelsesformene fast ansatt og utleid og midlertidig ansatt og utleid skal brukes for ansatte som
leies ut til andre virksomheter gjennom en avtale med denne virksomheten. For at en arbeidstaker skal
regnes som utleid, er arbeidet arbeidstakeren utfgrer som hovedregel under ledelse av virksomheten som
leier inn (innleier), og ansvaret for resultatet av arbeidet ligger ogsd som hovedregel hos innleier.

Er dette tilfelle hos deg, velger du enten fast ansatt og utleid eller midlertidig ansatt og utleid som
ansettelsesform. Det er selskapet som leier ut den ansatte som skal rapportere arbeidsforholdet til den
utleide arbeidstakeren. Innleier skal ikke rapportere arbeidsforhold til den innleide arbeidstakeren i a-
meldingen.

e 3 nye verdier
O fastAnsattUtleid
0 midlertidigAnsattUtleid
0 midlertidigAnsattSomTilkallingsvikar

® (nske om bl.a. & kunne skille mellom egne faste-/midlertidige ansatte og ansatte som er ansatt, men
utleid fast eller midlertidig
O F.eks. vikarbransjen, hvor den ansatte er ansatt hos vikarbyrdet med utleid til en 3. part

e Ingen melding pd kontrollisten i Infoeasy, da det ikke er tillatt og bruke de 2 verdiene som finnes i dag,
fast og midlertidig
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2.7. Nye forretningsregler fra 1.8.2025

Flere endringer p& Arbeidsforholdsopplysninger
e Regelverksendringer ut p& hgring snart

Dette gjelder:

e Flere opplysninger om permittering

Lgnnet/ulgnnet permisjon

Opplysninger om fartgysld og mgnstringsperiode for maritime arbeidsforhold
Faerre obligatoriske opplysninger om frilansere

Hendelsesstyrt rapportering av arbeidsforholdsopplysninger

Arsversjonen har gjort tilpasninger for & mgte disse kravene f.o.m. periode 08_2025, med unntak av de
opplysningene som gjelder fartgy og mgnstring og hendelsesstyrt rapportering av
arbeidsforholdsopplysninger.

Har du et firma som rapporterer pd maritime arbeidsforhold via Infoeasy Lgnn, gnsker vi & hgrer fra deg.
2.7.1. Permittering - flere opplysninger
F.o.m. periode 08_2025 skal permittering innrapporteres med egne beskrivelser, samt dato for varsling og
lgnnsplikt
Feil innsendt informasjon til medfare en Magnet EDAG-231 med niva Qyeblikkelig.
2.7.2. Permisjon lgnnet og ulgnnet

F.o.m. periode 08_205 skal permisjoner som blir Ignnet av arbeidsgiver markeres som Ignnet
e Gjelder permisjoner man ikke far refundert fra andre myndigheter
O Gjelder da ikke for f.eks. fadselspermisjon som man far refundert fra NAV

Feil innsendt informasjon til medfare en Magnet EDAG-518 med niva Qyeblikkelig.
2.7.3. Frilanser - krever faerre opplysninger

F.o.m. periode 080_2025 skal nesten alle felter som har veert frivillige & fylle ut pa et frilanser sitt
arbeidsforhold ikke rapporteres.
Det som mé vaere med pa Frilanser f.o.m. periode 8_2025 er:

e ArbeidsforholdsID

e Startdato pa arbeidsforholdet
® Yrkeskode
( ]

Sluttdato pd arbeidsforholdet
0 Arsak til sluttdato

For mye innsendt informasjon til medfare en Magnet EDAG-281B med niva @yeblikkelig.
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3. Installasjon av ny versjon

For 2025 m& man oppgradere bdde Ignnsversjon og Altinn Monitoren fgr man kan sende inn A-Meldinger for
2025.

Det innfgres ny trekktabellnummerering fom 01.01.25

Tabeller som utgér:

e Tabellnummer 7100 — 7119 — fradragstabellene
e Dekker inntektsfradrag fra 0 — 190 000

e Tabellnummer 7120 — 7133 - tilleggstabellene
e Dekker inntektstillegg fra 10 000 — 140 000

Nye tabellnummer:

e Tabellnummer 8000 — 8400 — fradragstabellene
e Dekker inntektsfradrag fra 0 — 400 000

e Tabellnummer 9010 — 9400 - tilleggstabellene
[ ]

Dekker inntektstillegg fra 10000 — 400 000
Eksempel:
De 3 siste siffer angir inntektstillegg/fradrag i hele 1000
For eksempel: 8010 — inntektsfradrag pd 10 000
8230 — inntektsfradrag pa 230 000

Andre forhold rundt trekktabellene

e Overskytende prosent benyttes ikke lenger ved beregning av trekket

e Pensjonisttabellene er fjernet

e Spesialtabellene (7150-7700, 6300-6700 og 0100-0101) beholdes uendre

3.1. Backup

@nsker man & ta en backup av lgnnsdatabasen(e) fgr man installerer ny versjon, spgr egen it-ansvarlig om
bistand til dette eller ta kontakt med support.
Se ogsa punktet om Backup av Ilgnnsdatabasen under kapittelet; Sjekkliste for arsavslutningen.

3.2. Tilgang til ny versjon og installasjon

Ny versjon av Ignn og Altinn Monitor legges ikke ut pd var hjemmeside.

Ta kontakt pa support: support.autosystemer@vitecsoftware.com for 3 fa link til nedlasting.

Ta kontakt med support dersom dere gnsker bistand til nedlasting og installasjon.

For installasjon, se vedlegget som legges ut sammen med Ignnsprogrammet for nedlasting.

For drets versjon legger vi kun ut filene og man ma foreta en manuell installasjon, se punktetManuell
installasjon for hvordan dette skal gjgres.
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3.2.1. Nye AM_registre for kodeverk, satser, yrkeskoder, tilleggsinfo, std. L&T
arter og kommuneummer

I installasjonspakken ligger det med nye AM_registre for Ignns- og trekkarter, satser, tilleggsinfo, yrkeskoder
og kodeverk. Poststedregister er nytt i dr, og far versjonsnummer 1, kommunergisteret og yrkedskoder er
ikke nye og vil beholde versjonsnummer med h.h.v 1 og 45. De andre kodelistene oppdateres og vil etter
oppgradering far versjonsnummer 80.

Hvilken versjon man har av de ulike kodelistene finner man under Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og
fanen Diverse gruppeopplysninger

Oppdatering av satsregister:

Nytt satsregister for Satser blir kun oppdatert dersom man har krysset av for at man vil benytte seg av
satsene vi legger ved i installasjonen. Det ma vaere avkrysset for 'Skal satser oppdateres' under Ajourhold -
Styreopplysninger ajourhold og fanen Satser for at oppdateringen skal skje. Satsene under fanen for
Reiseregulativ krever ogsa at krysset for 'Skal satser oppdateres' er satt pd. Settes krysset pd, m& man
logge ut og inn igjen for at importen av satsene skal utfgres.
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3.3. Manuell installasjon

Vi ser at sikkerheten hos mange av vare brukere gjgr at ikke alle far lagt filene pd plass ved bruk av setup-
rutinen. Derfor vil vi i ar kun legge ut filer, og dere ma legge programfilene pd plass manuelt.

1. Sjekk hvilken hovedversjon dere har av infoeasy under Hjelp - Om Infoeasy, versjonsnummer star rett
under Copyright....
Vedlagte programpakke kan benyttes pd& Infoeasy 2.20.xx, har dere en annen hovedversjon, kontakt
support for link til riktig versjon.

2. Last ned og pakk ut programpakken. Filene IEL_HOVED.IVC og IEL_HOVED3.IEE kopieres til
programkatalogen for Infoeasy under mappen Vitec Infoeasy.
Etter innkopiering, kontroller at dere har fatt inn ny lgnnsversjon, dette finner dere under Hjelp — Om
Infoeasy. Scroll nedover under komponentversjoner til dere finner IEL_Hoved.ivc, den skal slutte pa 390.

3. De andre filene som ligger i den utpakkede ZIP-filen, kopieres manuelt til BR-katalogen under
dataomradet til infoeasy. Filene AM_Poststed.SQL, AM_Pensjinnr.SQL, AM_LTarter.SQL,
AM_Tilleggsinfo.SQL, AM_Kodeliste og AM_Yrkeskode.SQL, sjekk at dere har fatt riktig versjonsnummer
pd kodeverkene ved & ga til Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og fanen Diverse
gruppeopplysninger, sjekk versjonsnumrene i feltene under Versjoner. Gyldige versjonsnummer i denne
versjonen, se punkt 2.4.

NB. Dersom feltet for Satser ikke er fylt ut er det fordi man ikke har satt pd at man gnsker & benytte seg
av satsene som infoeasy legger ut, men vil ajourholde dette selv. @nsker man & ta det i bruk,les om

hvordan under_punkt 2.2.1 Nye AM_registre for kodeverk, satser, yrkeskoder, tilleggsinfo, std. L&T arter
0g kommuneummer

3.4. Sjekk versjonsnummer

Sjekk deretter at dere har fatt riktig versjonsnummer i infoeasy Ignn ved & ga til "Hjelp/Om Infoeasy" pa
hovedmenyen, sjekk under komponentversjoner. Scroll nedover under komponentversjoner til dere finner
IEL_Hoved.ivc.

Riktige versjonsnummer av infoeasy lgnn skal etter oppgradering vaere:
Infoeasy hovedversjon IEL_Hoved.ivc (Igannsprogrammet)
2.20.xx 3.20.2.390

NB ! Ta kontakt med Infoeasy support dersom din hovedversjon ikke finnes i tabellen.

Versjonnummer for kodelistene skal veere 80 for alle etter oppgradering. Unntaket er Poststed og
Kommune som skal ha versjon 1 og Yrkeskoder som skal ha versjon 45. Dette sjekker dere ved 3 ga til
Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og fanen Diverse gruppeopplysninger.

Diverse guppeopplysninger  Satser / diverse  Reisereg.  Sluttvededag / OU

Versjoner

Kodewverk Standard LT art: Satser: Poststed
Tilleggsirfo: Yrkeskoder Kommune
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4. Altinn Monitor

Det er behov for ny Altinn Monitor i ar
Ny versjon blir distribuert sammen med ny lgnnsversjon.

Gyldig versjon av AltinnMonitoren er 2.6.3.0
Riktig versjon finner dere under Hjelp - Om Altinn Monitor II

Installasjon av AltinnMonitor. Se eget appendix for installasjon av Altinn Monitoren

5. Nyheter 2024

5.1. Nye programfunksjoner i 2024 fra versjon 370-390

Nedenfor har vi listet opp det vi har jobbet med i Ilgnnsmodulen i 2024 av korreksjoner, forbedringer og nye
funksjoner.

Punktene er naermere beskrevet i dette Releaseskrivet.

Ajourhold - Arter
e Muligheten for & opprette art for innberetning av Ignn under opplysningsplikt
e Skille forskuddstrekk mellom ordinaert og frivillig skattetrekk

Arbeidsforhold

e Arbeidsformer - 3 nye arbeidsformer

e Ferre feltet pa Frilanser - gjelder fra periode 8_2025

e Permittering som egen fane pd ansatt - gjelder fra periode 8_2025

e Permisjoner skille mellom Ignnet og ulgnnet - gjelder fra periode 8_2025

Rapportering - Kontrolllisten A-melding

e Kontroll av ordinzer eller frivillig skattetrekk

e Kontroll av informasjon pa frilanser f.0.m. periode 8_2025
e Kontroll pd gyldig permittering f.o.m. periode 8_2025

Lovpalagt endringer
e [Ekstra arbeidsgiveravgift opphgrer f.0.m. 1.1.2025, Infoeasy har fjernet oppsamling av grunnlag for ekstra
arbeidsgiveravgift for lgnnskjgringer i 2025

Integrasjon mot Min Coop
e For Coopkundene vare har vi videreutviklet lgsningen mot Min Coop, slik at de na far overfart
lgnnsslippene tilbake til Min Coop portalen.

Diverse
e Endre filsti p& plassering av tilbakemeldingene (A03), ligger under Oversikt A-Melding

Korreksjoner
e Korreksjoner gjort siden forrige versjon
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5.2. Ajourhold Arter - Under opplysningsplikt

For de av dere som har noen som ikke tjener over 2 000,- /10 000,- (Skattefrie organisasjoner)
Dette grunnlaget kan nd vises pd A-meldingen med egen ‘tag’ under Arbeidsgiveravgift i a-meldingen.

I Infoeasy mé& dere selv passe pé dette, i praksis betyr det:

1. Egen art for grunnlag under opplysningsplikt

2. Manuell kontroll p& om den ansatte passerer grensen, bruk forespgrsel pa Lenns —o trekkarter, eller kjor
rapporten minimumsliste

3. Ga&r noen over grensen, skal hele belgpet innrapporteres som ordinaert grunnlag, tilbakefgr og
innrapporter som ordinaer inntekt.

Det er lagt inn mulighet for & kunne la arten vaere med i samlet grunnlag under opplysningsplikt
® Finnes under fanen A-Melding

Asruamier [IB'S ] [

Behandingskoder  Diverse / Temmin~ Amsakkumulaforer  Statistik  Wontering / Fagforening A - Melding

Lennstype: e
itekt Forshuddstrekk
Lonnsinnbekdt
hontantytelse
Aebeidsgiveravolt Bk antal Artal = 0 Fradrag
Forskuddstrel Fra og il dato B4 Under oppg. plikt

e Dette grunnlaget skal vises p& A-meldingen med egen ‘tag’ under Arbeidsgiveravgift.

<arbeidsgiveravgift>
<loennOgGodtgjoerelse>
<beregningskodeForArbeidsgiveravgift>generelleNasringer<,/beregningskodeForArbeidsgiveravgift>
<sone>l</sone>
<avgiftsgrunnlagBeloep>273109.13</avgiftesgrunnlagBeloep>
<prosentsatsForAvgiftsberegning>l4.l</prosentsatsForAvgiftsberegning>
</loennOgGodtgjoerelae>
<loennOgGodtgjoerelses>
<beregningskodeForArbeidagiveravgiftrekstrairbeidsgiveravgift</beregningskodeForArbeidsgiveravgifts
<sone>l</scone>
<avgiftagrunnlagBeloep>40000</avgiftagrunnlagBeloep>
<prosentsatsForAvgiftsberegning>5</prosentsataForAvgiftsberegning>
</loennOgGodtgjoerelse>
<samletGrunnlagUnderOpplysningsplikt>540</samletGrunnlagUnderOpplysningsplikt>
</arbeidsgiveravgift>

Hvis du ikke rapporterer avgiftspliktig lonn som er under opplysningsplikt i a-meldingen

Hvis du ikke oppgir arbeidsgiveravgiftspliktig Iann som er under opplysningsplikt i a-meldingen, vil det veere
avvik mellom oppgitt avgiftsgrunnlag og summen av avgiftspliktige inntekter for alle inntektsmottakerne. Du
vil derfor f& feilmelding/forretningsregelbrudd pé nivé retningslinje.

¥ cawvik’ -
<1d»MAGNET _EDAG-184-2</id>
<navn>Avvik mellom oppgitt avgiftsgrunnlag og summen av avgiftspliktige inntekter for alle inntektsmottakerne.</navn:
<alvorlighetsgradrretningslinje</alvorlighetsgrad:
<detaljer>Oppgitt avgiftsgrunnlag er 6%9678.13. Summen av avgiftspliktige ytelser for inntektsmottakerne er £70218.13. Differansen er 20460.80. Sjekk avviket og
rett opp hvis det er feil.</detaljer>

<favvik>
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5.3. Ajourhold Arter - ordinaer og frivillig skattetrekk
Innfgres fra 01_2025.

Arsaken til at dette innfgres:

e Informasjon om "frivillig skattetrekk" vil settes Skatteetaten i stand til 8 betjene skattepliktige som
betaler skatt gjennom frivillig trekk pa en bedre méte

Dette er ogsd viktig informasjon inn i utleggsprosesser
Brukes i videre arbeid med & gke kvaliteten pd grunnlagene i skattekortet

Ordinaert skattetrekk:

e Gjelder de fleste typer lgnn og ytelser og trygdeavgift for arbeidstakere som skattlegges i Norge.
Skattetrekk til utenlandsk arbeidstaker med kildeskatt pd lgnnsinntekt oppgis ogsé her.

Frivillig skattetrekk:

e Gjelder frivillig skattetrekk nér inntektsmottakeren har bedt arbeidsgiver trekke mer skatt av Ignnen enn
det skattekortet viser. Omtales ogsd som ekstra skattetrekk.

De ulike artene man har for forskuddstrekk ma gjennomgas og settes til enten ordinzer eller frivillig under
fanen for A-Melding.

Artsnurnmer: 24 i |

Behandingskoder  Diverse / Temin  Amsakkumulatorer Statistikhk Kortering / Fagforening A - Melding

Lernstype: Forsucdsrskde v At mal: 0 Kopier settinger fra art
Inntekt Forskuddstrekd
Inntekstype: Tekst ordinaert -

Artsnummer: |

Behandlingskoder  Diverse / Temmin  Arsakkumulstorer Statistilck Kontering # Fagforening A - Melding

Lennstype: Forsouddsreide w Ak mal 0 Kopier settinger fra art
Inntekt Forskuddstrekl

Inntekstype: Tekst frivillig v
Fordel

P& Ignnskjgringen for periode 01-2025 vil det komme opp en advarsel pa Kontrollisten om at
forskuddstrekksartene mangler henvisning. Dersom man ikke setter noen beskrivelse pd arten(e) vil
det bli lagt pa 'Ordinzer' pd sendingen til Altinn slik at den ikke blir avvist.
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Sending av A-Melding

.
Maned

[ Kaneksjonskjaing / tilegaskiaring

Mull melding

Lannskjeringer:

[JErstatt melding  Meldingsid: I:I

Biuk pesiodens arbeidsforhold

AMelding feilmeldinger
Ansattnummer| Navn Art/ Type Feilmelding
Welg alle q
2 100 | SIKKER LIND
= |3 24 - FORSKUDDSTREKK Adh t Kode for ikke
Start q Fi
5 1000 |MODIG JOLLE
Feriekode: B 24 - FORSKUDDSTREKK Advarsel Kode for forskuddstrekk ikke
X 7 124 - EKSTRA FORSKUDDSTREKK | Ady L Kode for ikke
Feriegrense: s

I A-meldingen vil det fremkomme en splitt pd forskuddstrekken for de ansatte som b&de har ordinzer og

frivillig skattetrekk:

v <inntektsmottakers

<norskIdentifikator>@4918296358</norzkIdentifikator:

¥ <arbeidsforhold:>

<arbeidsforholdId>188@ 3</arbeidsforholdId:
<typeArbeidsforhold:ordinaertArbeidsforhold</typeArbeidsforhold:

<startdato>2824-81-81</startdato>

<antallTimerPerUkeSomEnFullstillingTilsvarer>37.5</antallTimerPerUkeSomEnFullstillingTilsvarers

<yrke>4114185</yrke>

<arbeidstidsordning»ikkeSkift</arbeidstidsordning>

<stillingsprosent>1@@</stillingsprosent>

<sisteloennsendringsdato>20824-81-81</sisteloennsendringsdato>
<losnnsansiennitet>2024-01-01</loennsansiennitets

¥ <permisjon>

<startdato>2824-11-81</startdato>
<sluttdato>2825-12-31</=luttdato>

<permisjonsprosent>58</permisjonsprosent>

<permisjonId>180@_1</permisjonId>

<beskrivelserutdanningspermisjonLovfestet</beskrivelses

</permisjon>

<sisteDatoForStillingsprosentendring>2024-01-01</sistebatoForstillingsprosentendrings

<formForAnsettelsesfastansattUtleid</formForAnsettelses

¢</arbeidsforhold:
v <fradrag>

<beskrivelsexpremieTilFondOgTrygd</beskrivelse>

<beloep>-46</beloep>
</fradrag>
v <forskuddstrekk>

<beskrivelserordinaert </beskrivelse:

<beloep>-37615</beloep>
¢</forskuddstrekk:>
v <forskuddstrekk:

<beskrivelsex>frivillig</beskrivelse>

<beloep>-2088</beloeps>
</forskuddstrekk>
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5.3.1. A-meldings- og avstemmingsrapporter - viser ordinaer og frivillig
skattetrekk

® Lagt inn visning av ulik type forskuddstrekk pd A-meldingsrapportene, manedlig, 2 maneders og
drsmeldingen

O Ordinger

0 Frivillig

O Svalbard
Spesifikasjon fra Iennsdata
Forsuddstrebic -204208
Sone Grunnlag Frosent Porgift Ord. grlag Fenzjon Refusjon
Sone 1 447 932 13 14,10 63 158,43 447 932 13 0,00 0,00
Sone 4 228 196,00 5,10 11 628,00 228 196,00 0,00 0,00
Sum 676 128,12 74 706,492 676 128,13 0,00 0,00
Eshitra arbg. 0,00 0,00
Lennsbeskrivelse Sum antall Sum belsp Trekkplikt Arbeidsgiveravaift
Fastlsnn 0,00 500 950,00 Ja Ja
Fastlsnn 0,00 55 250,00 Ja Ja
Fenzjon og livrenter i arbeidsforhold 0,00 30 000,00 Ja Ja
Timelsnn 162,50 54 166,13 Ja Ja
Bil 0,00 21 000,00 Ja Ja
Elektronisk kommunikasion 0,00 2 562,00 Ja Ja
“rebil ienestligbehow listepriz 0,00 3 200,00 Ja Ja
Forskuddstrel : Svalbard -8 729,00
Forskuddstrels : Frivillig forskud dstrekd -2 000,00
Forskuddstrebs : Ordinzert forsdoddstrebd -192 470,00
Pramie til fond og tread -165,00

5.3.2. Sammenstillingen - viser ordnaer og frivillig skattetrekk

Sammenstilling til inntektsmottaker fra opplysningspliktig

Inntekstar: 2025

Inntektsmottaker

WMODIG JOLLE 10007

Opplys nings pliktig

sen FongPiogsyn

Blicenzolvegen12 31215099

2430 BREMMES

Feriepencedrunniz; 47 50000 Biruttolenn 101114000
Onplysninger om vielser

Beskrivelze Azl Belop Skt og kasion
Fastlnn 545 0000 Ja

Feriepenoer 108 93000 Ja

Trekk i larn for ferie -97 500,00 Ja

Bil 190 00000 Ja bikoBast
Elektronizk kommunikasion 366000 Ja

Opplyanincer om trekk Belp Opptysninoer om fradrag Brlan
Frivillicy forshuckdstrekk -20 000,00 Premiztil fondd oo try ad -46000
Oreinaett forskuddstrekk -354 895,00
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5.4. Arbeidsforhold - flere ansattformer

Hvis du har ansatte som er utleid til kunder eller andre oppdragsgivere, skal du fra januar 2025 oppgi dette i
a-meldingen. Tilsvarende skal du oppgi om du har tilkallingsvikarer som er midlertidig ansatt.

De nye ansettelsesformene fast ansatt og utleid og midlertidig ansatt og utleid skal brukes for ansatte som
leies ut til andre virksomheter gjennom en avtale med denne virksomheten. For at en arbeidstaker skal
regnes som utleid, er arbeidet arbeidstakeren utfgrer som hovedregel under ledelse av virksomheten som
leier inn (innleier), og ansvaret for resultatet av arbeidet ligger ogsd som hovedregel hos innleier.

Er dette tilfelle hos deg, velger du enten fast ansatt og utleid eller midlertidig ansatt og utleid som
ansettelsesform. Det er selskapet som leier ut den ansatte som skal rapportere arbeidsforholdet til den
utleide arbeidstakeren. Innleier skal ikke rapportere arbeidsforhold til den innleide arbeidstakeren i a-
meldingen.

Ingen melding pd kontrollisten i Infoeasy, da det ikke er tillatt og bruke de 2 verdiene som finnes i dag, fast
og midlertidig

Nye ansattformer:
O fastAnsattUtleid
0 midlertidigAnsattUtleid
0 midlertidigAnsattSomTilkallingsvikar

Ansatirummer | 60713 | -

Ansat  Diverse  Salser  OTP  Adeidstid/Lenn  Parerende/Utdanning  Fidnfo | Abeidsforhold  Pemisione

Abeidsiorhold id: 6013_1 Lopenummer: |1 Artall |:|

b Abtiv L] Kameksjon/tileggskjering Staridato Taas =
Vitksamhet ie =] | 151585 16-Engasi
' Suttdato 'l
Areidsforhold type ordnaet irbeidsiorhold w Sluttarsak
Ansatt form fastAnsaititied  |fastAnsattLileid s |il stiling 5
Arbeidstidsardring ke Skt fast fo 142024 ]
midlertidig pnding

YT TR 2t At Utheid ]
Yike Jann midlertichgAnsatt Lilesd i E
midletidgAnsatt Som Tilk alingsvikar |

Stillngsprosent [100 Myh e i !

Skipsregester
Siste lennsendringsdato |1.5.2025 VI

Skipstype
Lennsansiennitet 1.4.2024 -

Fansomrade

Lennstrinn .

Myt arbeidsforhald Slett arbeidsforhald Kopi arbeidsforhold
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5.5. Arbeidsforhold -

Det ble tidligere innfgrt krav om 7-sifret yrkeskode, nd gjgr man en enda strengere kontroll, og tester pa at

Releaseskriv lgnn 2024 - Arsversjon

7-siffret yrkeskode

koden er gyldig i henhold til yrkeskatalogen til SSB.

Infoeasy har kun kontroll p& at man legger inn 7 siffer, ikke pd om den er gyldig i henhold til yrkeskatalogen.
Vi anbefaler derfor & benytte sgk og nedtrekksmenyen for & velge yrkeskode. Yrkeskodene er hener fra SSB

sin yrkeskatalog.

Far man MAGNET-feil pa bruk av feil Yrkeskode, ma man hente opp arbeidsforholdet og endre yrkeskoden
til en gyldig, og sende inn arbeidsforholdet pa nytt som en korreksjons-/tilleggsmelding. Se Appendix -

Korreksjons-/tilleggskjgring av A-Melding

Iebabnordreey o Sl = eale el I—:l
T T E [ L] 108
Wl e g LR Rt =
o arvaeniwognian [17 2021] l
[} LT
LiFramsarrte BF=0 IE I'
1' Chptmad  Kode TTh] A l‘
Lt | Fr——
| e
2 arbeid oo k-t.-ui
LU (B3 LS Lk

Bk e

ALTHOME TRIASSISTERT

ME W EEGASSSIENT
ME 1M WBRSELLASSSTENT
ME WG PLEEASSISTENT
qm® G FORTER
ME W HELSEMETTUSOMEASTIENT
sE e sessien -
*
Frespireos  lurisrngTinne  Fammsng/f] ©ToTe IHmteg
Aegn o
o L S Se— Fadwokrr |

Fal
Fedig | MAGHET_EDWG-11TR

Jobbea TOEAE12 N2 EDaghkamrg T005 | banis | r
Bpvghet | papebi ol
Firaem | \mcdatatatetn B unctag £ Dl 000ST 0 et 08,
Hawm | Dl o o kg -8yt e
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Blaidngud S 102 Ertames
St Lo Dietaher 31 il i 51 FIN0 Ko Pt Bk b s sty ) S50 Gopleles' vl istih i
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Fordoxkdeieid. |0
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tnrdabaacdgivn
u-u-n—-p-rm 203‘\I-I11B1I'SH 14 B 00
Darves ] tallorigimciah gy 3
Fordubduontd. | 1E32E1 e B
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T
Fedmakdege
| | Fodsehnr | Fall I ] Mave | Ahoriighet | Dietadjes 11
|1 MAGHET EDAG-1158  Du mil oppg on gty T-sill yriueskoos. oeyebikiely  Oppgil yiesinde ar 5133200
Fl
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[
by Sheati
ox. Fied ol vl T ol Enced Freyhat] Vi rehathAT] Ve epealhAD  Pelons sdng Akt Ercve it
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5.6. Permittering - Flere opplysninger f.o.m. 2025_08

Inntil periode 2025_07 skal permittering innrapporteres som en beskrivelse under permisjoner.

e

Ansatt  Diverse Satser OTP  Abeidstid/Lenn Paroende/\kdanning  Fridnfo  Abeidsfarhold =~ Permisioner  Parmitteringer

oottt 1T | Z

] At

Perisons i §013_1 Loperummer. |1

Virksomhe! nr 600 315158516-Engasien Stantdato 1.6.2025 hd
b

Beskrivelss pemitteting Shittdato: MIZA0S >
Prosens Ovedat: ]
[Lennet

My pesmrisjoan Slatt parmision

2 . Etter innsending av periode 7 og far innsending av periode 8, m& man avslutte opprinnelig permisjon med
sluttdato 31.7.2025

Gammel permittering ma dekativeres manuelt, men man far advarsel/feil pa Kontrollisten i periode 8_2025
dersom man har glemt a sette den passiv

e (53— | [

Ansatt  Diverse Satser OTP  Abeidsidlonn  Paroende/\tdanning  Friinfo  Abeiddorhold  Femisionsr  Pammitteringer

Arbeidsforhold id: 60131 < ¥

B Akt
Virksomhet rr [600 31515351&&19M| Startdato: I
Baskrivelse: permitteing e Suttdato 31.7.2025 'o
Prosent [100 Overfart: :|

[ Lonnet

My panmigon Slett pesmision
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Pk s |
B I— [JErstatt mmebing ~ Meddngtad
E
M ol ke B perodens arbesdsforhd
| Mund 9
F
B
T
A
5
| I
f AMelding feilmeldinger
L
] L
: v**: : Ansattnummer] Mawvn Art I Type Feilmelding
A B013 [ Treig Kaleter
A sl B Permaon. £013_1 Fel Per besiriebs per 3 er ugykdig for 2025 - B,
E 1 4
O Fond = |5

F.o.m. periode 2025_08 skal permittering innrapporteres med flere opplysninger
Start og sluttdato settes til opprinnelig
| tillegg skal det inn informasjon om Varslingsdato og sluttdato for Lannsplikt, samt en beskrivelse av

permitteringen

Ansatinummer. [£m 3 | [m]

Arsatt  Dwerse  Satser QTP Abeidstid/lenn  Pérorende/Utdanning  Friinfo  Abeidsforhold  Permisioner Pﬂg"ﬂ
Loperwmmer. [1_ |

Absidefonald id
EA Aktiv

Pesrmittesimgs il

' Ny pesmittesing

600 315158516-Engasgen ] Startdato:
mangeiP sairbeid ElerOppdrag v] Shtdato:
R
ANy - Owerfort:
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5.7. Permisjoner- Lgnnet eller ulgnnet f.o.m. 2025_08

Her kan det komme ny informasjon nar man naermer seg periode 8_2025, da det kan komme endringer i
lgsningen fra Skatteetaten sin side.

Fra periode 2025 _08 skal permisjoner innrapporteres som enten Ignnet eller ulgnnet.
Lgnnet permisjon gjelder permisjoner man ikke far refundert fra andre myndigheter

P& fanen for permisjoner pa den ansatte er det kommet mulighet for & krysse av for om permisjonen er
lgnnet. Settes ikke denne haken vil permisjonen innrappporteres som ulgnnet.

Angaltrasmmer; :'IIII:I | a4

Anaatt Dhvese Salser OTPF  Abeidstid/Lonn Paroende/Ltdanning  Friinfo  Arbeidsforhold Perrigianer Piamitteringer

Abesdsdorhold id hooo_3
[ At
Permizions i 1000_1 Lepenummer 1
Virk sombet nr 500 | 1151585 16-Engasjert Snaddato 1112024 v|
Besbonvite udanmingspemisonLoviestet v Suttdato: NI22025 "I
Presart 50 Creerfant

Elsrnul
My pomsen St preggon

Har du en permsisjon som er aktiv i overgangen mellom periode 7 og 8 i 2025 ma man veere obs pa falgende
(Her kan det komme endringer for hvordan det skal gjgres i praksis, men dette er ut i fra hvordan det fungerer
i dag hos Altinn)

1. Endre sluttdato p& opprinnelig permisjon til 31.7.2025
Send a-melding for periode 7 og fjern haken for aktiv

2. Opprett ny permisjon som gjelder f.o.m. 1.8.2025, merk den med Ignnet dersom den er Ignnet
Dersom den er ulgnnet skal ikke hake settes, men det blir lagt ut ulgnnet i a-meldingen

Ikke ta snarveien og endre opprinnelige permisjon i overgangen mellom periode 7 og 8 i 2025, ny
informasjon skal vaere med Ignnet eller ulgnnet og da oppleves den som endret i forhold til forrige maned.
Det samme gjelder dersom man skal endre beskrivelsen, avslutt opprinnelig permisjon og opprett ny med ny
beskrivelse
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Anzattrumme: RAODIG JOLLE

Ansatt  Diverse Satser  OTP  Arbeidstid/Lenn Parerende/Utdanning  Fridnfo  Arbeidsforhold = Pemmisjoner  Pemitteringer

Arbeidsforhold id: 10003 |« [ >
[] Aktiv
Permizjons id; 1000_1 Lopenummer: 1

wWirkzamhet nr GO0 315158516-Engasjert Starkdata: |1 71,2024 VI

Beskrivelze: utdanningspemisjonLovfestet " Sluttdato: |31 T2025 'I
Prazent 50 Overfort; 1D: 106
Lannet

e [ —

Anaatt  Diverse Satser OTP  Arbeidstid/Lenn Pargrende/\Mdanning  Friinfo  Abeidsforhold  Pemisioner  Pemmitteringer

Aebeidsforhold id: 1000_3 =<1 »

] Abetine
Pemisions id: 1000_2 Lopenummer

Virksombet nr 600 3 5158516-Engasiert Startdato: 182025 i

Prosent [so ] Ovedfort: ID: 94
B Lannet

Mypemision | Shett pemision
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5.8. Frilanser f.o.m. 2025_08

Fra periode 8_2025 skal ikke lenger Frilanser melde inn de frivillige opplysningene pa arbeidsforholdet.

Bildet under viser et utklipp fra Veiledningen, og alle de gule feltene skal ikke lenger innrapporteres, med
unntak antall timer pr uke og stillingsprosent, disse blir ikke meldt som feil dersom de er utfylt.

Disse arbeidsforholdene kan korrigeres allerede fra periode 1_2025, da disse feltene uansett er frivillige og
ikke vil fare til feilmeldinger.

Hvilken informasjon skal du oppgi

Arbeidsforholds| D Alltid
Staridato pd arbeidsforholdot Alltid
Slutidato pa arbeidsforholdet Alltid i| den maéneden den

ansatte slutter
Arsak til slutidate Frivillig

Yikeskode Alltid

-= Anfall timer pr uke som en full stilling Frivillig

*= Stillingsprosent Frivillig
Siste dato for endring av Frivillig
stilingsprosent
Avlenningstype Frivillig i 2018. Utgér i 2019.
Arbeidstidsordning Frivillig
Siste lennsendringsdalo Frivillig
Isesiom Frivillig
Lennsansiennitet Frivillig
Lannsininn Frivillig

He er eksempel pa hva som ma veere fylt ut f.0.m. 2025_08:
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Srasti Dwese Sase OTF  Abedsdilown  Pieendeibdsning Farfo  Absdfohold  Pemsoner  PamBleirger

Mooddoteidid. (0041 | Lopewewr (1 | s |1
Emey :l e _ Shatiatn RE I
Vi st re B2 NEIETEER GO0 1
Dfideis -
Aol type armerDppdragserHoncrarfen ot by
- - Tirae hll il 178
Mbedsinorinng - Geate dan =
Rilingeerding
Trew ZS55M02 M Crvertont i 88
S
ST _5"5'
Ste lrwmerridaty | -] = =
Scpahype
Lirnaanaesnriet I 'I
Fatseerade
Lernatsrn
Nyt ety Fap arbescidforhald

Glemmer man a endre arbeidsforholdet far man kommer til periode 8_2025, vil manfa det ut pa Kontrollisten i
Infoeasy, og kan endre pa arbeidsforholdet far man generer a-meldingen.

i e | EIT13 ]

Erast  Dwens  Saser 0P Abedebdden  Piowdsdbdareg  Feids  Abeckotcll  Pemiorer  PeeBeinger

bbemighortold 6132 Lwrummer. 2 bl 2 ) =]
!

=L o] Koo tilagruinarng — T -

ekckcmbest e o N1 gy

| At | Type | [
Ebecinf orheia 0132 “bed St wiBeprredrrzandats of khe setn S Facee
Ebacial orhoid 0132 Pril Arbestatiiondneg = in vmre coogl for Misraer

Abacial orhoid 0132 Feil Sade mosserdrrondstc mh Bie srdes o Fisaer

Ltacial orhoid 80132 Teil Har mob ncasfeinentors ias ergas dor Frisnaer

5.9. Integrasjon mot Min Coop -Lgnnsslipper til katalog

For Coopkundene vare utarbeidet vi i 2023 en integrasjon mot Min Coop for overfaring av ansattdata,
lgnnsinformasjon og arbeidsforhold fra Min Coop til Infoeasy.

I &r har vi sluttfgrt 'ringen’ ved a utarbeide en lgsning for a skrive lgnnsslipper til katalog, hvor Min Coop kan
hente de og laste det de opp igjen p& den ansatte i Min Coop protalen. Lasningen er generell og har dere en
ansattportal hvor dere skulle gnske & distribuere Ignnsslippene til de ansatte, ta kontakt med oss sa kan vi
se pa om dere kan benytte samme lgsning.
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Satser /diverse  Reisereg.  Sluttvederdag /OU

—a
S

143

iifi

10801

Frie satser

CE—
|Fﬁsat52 | |D |
[F sats 3 | [ |

Ekstra arbeidsgiveravgift
Gronse

Prosert:

mlY

Lennslipper til katalog
[] Skriv lennslipp til katalog
Katalog |c;uedatawata\aﬁwmlerxmmslrpp |

Filnawn: | |

[+] Skriv som ZIP

5.10. Oversikt a-melding -Endre filsti pa tilbakemeldingene

| bildet Oversikt a-melding er det kommet en ny knapp for & Endre filsti. Dette er et konsulentverktay og kun
tilgjengelig pa Administratorniva. Forsgker man & trykke pa kanppen far man en melding dersom man ikke
har rettigheter nok. Verktayet skal gjgre det enklere ved flytting data og endring av filsti pa nytt omrade.

1 I L

Pl i
¢
ot BZME1Z024 EDog hameg 3024 [ Moiini] ~ S
D Fiewm |Cedsadata R edaghE D052 b XML Temnin:
1 [Derwe medding .
._:- ek [W_ Ervlre filiti for refturmeldnger *
1 St motiadt: L
1 Doasd H0d1202
1 ] Gemmelst | CoiedatsidataiRiedsg
| Ansish 18 . —
P Foshudwetk [1EE | o, [ = -
{ Abwon  [gEm ' e
1 J PAETE
{ [Dnerine mbned BaEz
| Foskuddiresk  |159167 E
T uboseght ] =
: R ot
| Fadselsnr Fadl 1D I Hovn | Atvorfighet Dtaljor

1

F3

3

4

5

L5

£ ?"\Shaﬂ'l_,-"

(i3 FelliEacel | TemntlExcel Fiern sehusti VisrehafhAld | Vi cogralifall | Fladgne sending Soetot
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5.11. Korreksjoner gjort siden forrige hovedrelease v.370

Feilen ved bruk av alternativ bankkonto og nytt ISOformat er fixet
Mulig & sende lgnnsslipp pd e-post fra NY Meny, krever ogsd ny hovedversjon av Infoeasy
O Riktig passord blir benyttet
Fjernet/grdet ut knappen for & vise til skjerm i NY Meny, her ma rapporter skrives ut. F.eks. til PDF og
dpnes via denne
Henter ikke inn desimaler p& %-kort ved skatteimport
Endringer i ansattopplysninger, f.eks. bankkontonr. synkes fgr Ignnskjgringen

Overfgring til Ignn via DKT eller DKT med oppdatering, fikset slik at Ignnskjgringen ikke blir liggende igjen
i overfgringsbildet
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6. Arsavslutning 2024

Etter innferingen av A-Meldingen (2015), vil drsavslutningen veere tilnaermet lik en ordinaer A-
Meldingsperiode, men med en utvidet kontroll pd om man har fatt innrapportert alt. I etterkant av
innberetningen av lgnnsposter skal man sende ut Sammenstillingen til de ansatte innen 1. februar
pafglgende ar.

I tillegg til vanlige l@nnsposter for perioden, m3 man tenke i gjennom om det finnes andre kontantytelser,
naturalytelser og utgiftsgodtgjgrelser de ansatte har fatt gjennom aret, som ikke tidligere er blitt
innrapportert. Dette kan f.eks.vaere OTP, ulykkesforsikring, avis, utestdende overtid, feriepenger,
bilgodtgjgrelse, styrehonorar osv.

Disse kan man enten legge inn som variable transer pa den ordinzere lgnnskjgringen for desember, eller
man kjgre de i en egen tilleggskjgring.

N&r lgnn er avstemt mot regnskapet og A-Meldingen for desember er overfgrt Altinn, &rsrullerer man
Ignnsfirmaet for & f& nullstilt akkumulatorer og f& inn nytt kjgredr i firmaet.

Vi har valgt 3 legge med en sjekkliste for dere, samt kommentert noen av disse punktene.

AVITCC

Side 29 av 82



6.1. Sjekkliste for drsavslutningen

Nr

Beskrivelse

Sjekk

Installasjon ny versjon. Se punkt 6.1.1

Sjekk at man har riktige versjoner av kodelister og tilleggsinfo gjeldende for nytt &r.
Versjonsnummer finner man under Ajourhold - Styreopplysninger Ajourhold og
fanen Diverse gruppeopplysninger.

Etter at &rsavslutningsversjonen er installert skal disse veere oppdatert til versjon
80. Se punkt 6.1.2.

Ta en enkel Backup av databasen dersom noe gar feil og man vil gnske 8 legge
Backup tilbake. Dette kan man gjgre via menyen: Lgnnsfirma diverse - Eksport av
Ignnsdata. NB IKKE kryss av for Ngytrale ansattopplysninger

NB ! Det finnes ogsa andre backupmuligheter i SQL, snakk med din ITansvarlig. Se
punkt 6.1.3.

Husk 3 bestille nye skattekort etter ny versjon. Se punkt 6.1.4

Avstem arbeidsgiveravgiften med regnskapet.

Er de ulike ytelser pa riktige beskrivelser osv.

Bruk avstemmingslisten og forespgrsel pa lgnns & trekkart med rapporttype
Standard med avsetning som hjelpemiddel. Se punkt 6.1.5

Kjgr eventuelt tilleggskjgringer for manglende innrapportering gjennom dret f.eks.
telefon, pensjonsforsikring osv. Se punkt 6.1.6
Husk & sende inn A-Melding pd evt. tilleggskjaringer

Utskrift av lister fgr nullstilling: (Begge disse kan ogsa skrives ut etter
&rsrulleringen)

Sammenstilling pr ansatt, denne kan sendes pé epost til de ansatte dersom firmaet
er satt opp til 3 bruke epost pa Ignnsslipp.

Kjgr ogsa ut feriepengelisten. Se punkt 6.1.7.

Sjekk om standard feriedager i styreopplysninger er riktig for firma.
Sjekk at grunnbelgp for folketrygden er riktig. Se punkt 6.1.8

Kjgr punktet: drsavslutning/nullstill 3r. Se punkt 6.1.9

10

Sjekk at drstallet i Lennsfirma ajourhold har endret seg til nytt &r og at de ansatte
har fatt beregnet riktige feriepenger. Se punkt 6.1.10

11

Utskrift etter nullstilling:

Slettede ansatte — viser de som programmet logisk har slettet fordi de ikke lenger
har tall i akkumulatorene og sluttdato er satt.

Se punkt 6.1.11 og evt. punkt 6.1.7

12

Foreta evt. rydding av data. Se punkt 6.1.12

Bruk funksjonen "slett siste kjgreid”. Det er ikke ngdvendig & ha transaksjoner for
mer enn siste &r (konteringslister/originalslipper)

Arsposter kan beholdes naermest ubegrenset.

Merk at det er egen rydding for OTP transer

13

Ajourhold Firmabiler med nytt belgp for fordelsbeskatning og overfgr til nytt ar,
enten via Fastetrans p& den ansatte eller oppdatering av Bilregisteret og overfgre til
nytt &r.Se punkt 6.1.13
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6.1.1. Ny programvare
(Sjekkliste punkt 1)

Legg inn ny lgnnsversjon, gjelder bare dere som installerer ny programvare selv
® Vil veere tilgjengelig i Igpet av uke 51 og inkludere nye skattetabeller
e Det er ngdvendig med ny versjon av AltinnMonitor i &r, det er versjon am 2.6.3.0 somgjelder.

Ny versjon av lgnn og Altinn Monitor legges ikke ut pa var hjemmeside.

Ta kontakt pd support: support.autosystemer@vitecsoftware.com for 3 fa link til nedlasting.

Installasjonsrutine, se vedlegget som legges ut sammen med Ignnsprogrammet for nedlasting.
e \Versjon for infoeasy 2.20.xx - original er 3.20.2.390
e Versjon for infoeasy 2.20. - ny meny er 3.20.3.390

Les Releaseskrivet som fglger med ny versjon
e Inneholder informasjon om nye funksjoner
e Tips om drsavslutningen

@nsker dere bistand. kontakt support.infoeasy@vitecsoftware.com
6.1.2. Nye kodelister, tilleggsinfo for A-Meldingen og skattetabeller
(Sjekkliste punkt 2)

Sjekk at man har fétt inn de siste versjonene av ulike kodelister og tilleggsinfo for A-Meldingen.
Disse skal oppgradere seg ved installasjonen av ny Ignnsversjon.

Hvilken versjon man har i programmet finner man under Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og fanen
Diverse gruppeopplysninger

NB. Versjonsnummer for Satser stdr kan std til 0 ndr man starter opp infoeasy lgnn etter oppgraderingen.
Dersom man gnsker 3 laste ned og bruke disse satsene mad man ga inn pé fanen Satser under Ajourhold -
Styreopplysninger ajourhold og krysse av for at Satser skal oppdateres. Deretter logger man ut og inn av
infoeasy og satsene kommer pé plass.

Les mer om bruken av Satser og Reise reg. under Appendix og Firmasatsregister

Versjoner som er gyldig f.o.m. versjon 3.20.2.390 / 3.20.3.390 av Ignn er:

Kodeliste Versjoner Versjonsnr
AM_Kodeliste.sql Kodeverk: 80
AM_LTArter.sql Standard LT art: 80
AM_Tilleggsinfo.sql Tilleggsinfo: 80
AM_Yrkeskode.sql Yrkeskoder: 45
AM-Satser.sql Satser: (0 dersom ikke tatt i bruk) 80
AM_Kommune.sql Kommune 1
AM_Poststed.sql Poststed 1

Har man feil versjonsnummer, kan disse filene hentes fra installasjonspakken og kopieres til infoeasy sin BR-
katalog. De vil da bli oppdatert i programmet neste gang man logger seg pa infoeasy lgnn.

Dere kan ogsa i lgpet av dret, uavhengig av om det foreligger en ny lgnnsversjon fa melding om & oppdatere
noen av disse kodelistene. Da vil vi be dere om & legge disse i infoeasy sin tilhgrende BR-katalog og neste
gang dere logger pa infoeasy, vil infoeasy begynne & bruke disse og versjonsnummer blir oppdatert under
Diverse gruppeopplysninger.
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6.1.3. Backup av lgnnsdatabasen
(Sjekkliste punkt 3)

@nsker man en backup, er en enkel méte 3 ta backup av Ignnsdatabasen pa a foreta en eksport av
Ignnsdataene.

N&r denne utfgres blir det liggende en fil i BR-katalogen, som senere kan importeres inn igjen i Ignnsfirmaet,
dersom dette skulle bli aktuelt.

Dette er en méte 3 ta backup pa som de fleste av brukerne har tilgang til. Man kan ogsé ta backup av
databasen inne pd SQL-serveren. Her ma de fleste ha hjelp av en it-ansvarlig.

Backupen/eksporten blir overskrevet neste gang man foretar en eksporter, s& man vil til en hver tid kun ha
tilgang til den siste backupen/eksporter man foretar seg.

NB! Ikke kryss av for Ngytrale ansattopplysninger ndr eksporten skal brukes som en backup.

Cw)/)' Firma diverse ‘ ‘
[Z3) Sletting av transaksjoner
[Z3] Mye soner, kommuneregister Eksport av lennsfirma %
[Z3] Overfering av lenns&itrekkarter |
[3] Eksport av lonns & trekkarter til -
[Z3] Import av SQL data
[Z3) Lagre data i maldatabase
[Z3] Endre ansattnummer ] Eksport med neytiak fima
21| Kjere SQL
[53] Eksport av lennsdata
[73] Database kobling vedlikehold Tabel
[Z3) Arbeidsforhold eksport/import
[53] Import av ansatt fra CSV - fil Start Avbipt
[53] Spersmal og svar =
Z| Endringslogg [ ‘

[CJ Eksport av fellestabeller [[] Neytrale ansattopplysninger

6.1.4. Bestille og hente inn nye skattekort
(Sjekkliste punkt 4)
N&r Skatteetaten melder om at det er mulig & bestille nye skattekort, som regel fra midten av desember,

foretar man en bestilling for alle ansatte i firmaet. Denne bestillingen sendes inn til Altinn via Altinn
Monitoren, les mer om bestilling og henting av skattekort i vedlagte appendix,_Nye skattekort

1. Husk a legge inn riktig skattekort ar: 2025
2. Velg Type: 1 - Hent alle skattekort

Skatiskatt & [2025 1 Stat
Awvbiyt
Dato 19122024~ S
AM monitor

® Send foresparsel

() Matta data ] Alle firma
Type: 1 - Hent alle skattekort [ farste gang e ~ Fun nye faktiviserte

Vitec Infoeasy X

Fra dato:

| Antall ansatte i foresparsel: 17

Status

Siste foresporse 05122024 D3.52 A 2024 _ _
Siste mattak: 05122024 1316 A [2024 _
I

tdanuell impart

Filnan: Sok

Husk muligheten for 3 utelate firma i skattekortforespgrselen dersom dere spgr etter skattekort for alle
firma samtidig
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6.1.5. Avstemmingsliste - tilpasset A-Meldingen
(Sjekkliste punkt 5)

Avstemmingsliste brukes for & avstemme bl.a. arbeidsgiveravgiften. Avstemmingslisten er bygget pa
Ignnsbeskrivelsene av Ignnsposter som gjenspeiles i A-Meldingen.

Rapporten kan kjgres enten periodisert eller med hittil i &r tall. I fra — til 'A maned' legger man inn A-
Meldingsperiodene som inngdr i de(n) maneden(e) man gnsker avstemt.

Under rapportvalg kan man velge & skrive ut Alle rapportene, eller om man bare vil ha Sumsiden,
Arbeidsgiveravgiften og Kontoliste arbeidsgiveravgift

Faste rapparter 4

A-melding  Shalistikke  Diverse  Assviluinng  Kastolek

Manediappost A-Meiding
Tesmircppgane Adeldrg

Eomitialbite A Madd
haismmangeiate o L R apoate]

T esminoppgase pilacgirekk

S ammenchlng fo) arsalte [ ,-Ii.‘
Anzliste A Melding Ar Bbedigivesmvg
F.ontolste adbg
Fra - ol A mdrad [ 12

Sumsiden:

Eks. pd sumsiden.

Denne kan man f.eks bruke til & avstemme mot avstemmingsrapporten fra Altinn (A07) og oppsummeringen
over inntektsbeskrivelsene som finnes her. Sumsiden er sortert alfabetisk innenfor de ulike lgnnsfordelene pé
samme mate som Avstemmingsrapporten (A07) fra Altinn.

610 Hepsay og Korssund Revision

Avstemmingsliste
Kjsredato: 26.11%018

Lennshaskrivelse Sum antall Sum belsp Treksp ikt Arbeidsgiveravgift Lennsfordel
Eleltronisk kommunikasion 0.00 0.00 Ja Ja Kontantrtelse
Fastlsnn 0,00 5 334 850,00 Ja Ja Kontantytelse
Feriepenger o,00 B36 532 43 Ja Ja Kontanbtelse
Overtidsgodtgjsrelse 100,00 32 275,00 Ja Ja Kontantytelse
FPensjon og livrenter i arbeidsfarhold 0,00 160 000,00 Ja Ja Kontantytelze
Timelgnn 1210,00 200 200,00 Ja Ja Kontantvtelse
Trel i lsnn for ferie 0,00 -111 089,19 Ja Ja Kontantvtelse
Bil 0,00 262 907,00 Ja Ja Maturalytelse
Elektranisk kommunikasion 0,00 14 640,00 Ja Ja Maturalytelze
“riebil tjenestlighehow kilometer 100,00 340,00 Ja Ja Maturalytelze
iebil tjenestlighehov listepris 0,00 34 350,00 Ja Ja Maturalytelze
Elektronisk kemmunikasion 0,00 1 820,00 Ja Ja UMaiftsgodigisralse
Reise kost 0,00 221,00 Ja Ja UMaiftsgodigisralse
Reize kost med overnatting pd hotell 5.00 1 136,00 Mei Nei Utgiftzgodtaisrelse
Fuardiud d=treld -1 794 433,00
Fagforeningskontingent -9 755,00
FPremie til fond og trygd -1 228,00
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Arbeidsgiveravgiftssiden:

Eks.pd arbeidsgiveravgiftssiden.

Denne kan man bl.a. bruke til & sammenligne med avstemmingsrapporten fra Altinn (A07) og grunnlaget for
arbeidsgiveravgiften. AO7-rapporten fra Altinn har bl.a. splittet opp tilskudd og pensjon i egne linjer. I Ignn
finner man igjen disse belgpene under Herav grl. koll. pensjon. Lgnn sin rapport viser ogsad hvor mye man
har mottatt i refusjon av sykelgnn.

610 Hepsay an Korssund Revision InfoEasi+
Arbeidsgiveravgift
Rest Herav arl. Herav ref.
Tvpe Sats % Grunnlag Arboavg  Overgang % Grunnlag Arbo.avy Total avy.  bunnfradrao Kol pensi Svkelmnn
Sone: 1 1410 6599 328,24 930505,28 930 505,28 0 kr 732500  kr 50000,00
Sone: 1 A 1060 57 169,14 605993 1410 684 142 86 96 464,14 102 524,07 0 lr 208900
Sone; 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
Sone; 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Sone: 4 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0
Sone: 4 A 1410 100 000,00 14 100,00 0,00 0,00 0,00 14 100,00 0
Sone: 5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
SUM 6 736 457,36 930 663,21 684 142 86 96 464,14 1047 129,35

Kontrolliste arbeidsgiveravgift

Eks. pd kontoliste arbeidsgiveravgift
Denne rapporten kan bl.a. brukes mot avstemming mot regnskapet og hvilke poster som er overfart til
regnskapet og hvilken konto disse er bokfart mot.

Dersom man velger & skrive ut Alle rapportene far man i tillegg en oversikt over alle ansatte med oversikt
over feriepengegrunnlag og alle lgnnsbeskrivelsene. Denne rapporten kan man bruke til & avstemme mot
bl.a. Sammenstillingen som sendes ut nér dret er omme. Ansattrapporten viser de ulike lgnnsbeskrivelsene
alfabetisk under de ulike Ignnsfordelene.

Eks. pd Avstemmingsliste - Oversikt over hver ansatte mot lgnnsbeskrivelse

610 Hepsay og Korssund Rewspon IfoEasy+
Avstemmingsliste
Higredabo. 11122098
Aot Menm § Ferie-
nummen Lirnsbeskibalze penge o Aisl Belmp Forskcirelk Arbord Lennztordel

1 ALF FOS EE 360 063 4T
Fasthann (1) 3N 00D da da Kortaniyieke
Feriepenaer 000 HNEDRE Ja dm Hontertyvieke
Ovearticlsoockeiar clse 2000 NS00 Ja dm Kortanivie ke
Trekk i lenn for ferie 000 -F161.53  Ja dn Kortantvieke
Bi 0p0 1309400 Ja Ja Weturshielse
Elekironisk kommunizasion oo 329400 Ja Ja Heburabdeke
Redze kost o0 16EB0  Ja Ja NG saodtopsnelse
Reize kost med over nalting p hotell 400 SB400  Ns Mei Ugitsgodigrelse
Forsfudidstrekk 11543300
Fatjfor anngakantingent -2042,00
Pramie il fond oty 200

2 CASPER WED PERSEN 513 461 54
Elektronisk kommunikasion 000 00x  Ja dn Hortertvieke
Fastiann 000 SHW00D  Ja Jn Kordartvieke
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6.1.6. Er alle lIonnsdata innberettet?
(Sjekkliste punkt 6)

Listen er ikke uttgmmende:

Kontantytelser — Overtid, bonus, feriepenger
Naturalytelser — Fordel firmabil, gruppeliv, EK-Tjenester
Utgiftsgodtgjgrelser — Bilgodtgjgrelse, diett

Lgnn og annet vederlag for arbeid

Utleggstrekk

Styrehonorar mv

Skattepliktige pensjoner — OTP

Fagforeningskontingent

Refusjon sykepenger

Innlegging av manglende data

Foreta en ekstra lgnnskjgring for 8 fa med dette, benytt Kjaretype: Tilleggskjering
En tilleggskjgring tar KUN med seg variable transer
Husk & sende inn A-Melding pd evt. tilleggskjaringer

NB! Ved generering av A-Melding for tilleggskjgringen, kryss av for 'Korreksjonskjgring/Tilleggskjgring, da vil
A-Meldingen kun inneholde de nye postene og kun evt. arbeidsforhold man har krysset av for at skal vaere
med i korreksjons-/tilleggskjaringen.

Les mer om dette under_ Appendix - Korreksjons-/tilleggskjgring av A-Melding

6.1.7. Rapporter for drsavslutning

Sammenstilling pr ansatt, denne kan sendes pé epost til de ansatte dersom firmaet er satt opp til 3 bruke
epost pa lgnnsslipp. Kjgr ogsa ut feriepengelisten. (Begge disse rapportene kan man ogsd skrive ut etter at
drsrulleringen er utfgrt om man gnsker & vente med disse rapportene)

Sammenstilling av opplysninger til arbeidstakerne

(Sjekkliste punkt 7)
Opplysningene i Sammenstillingen legges til grunn i arbeidstakers forh&ndsutfylte selvangivelse.

Innhold i sammenstillingen

Arbeidstakerne og andre inntektsmottakere skal ha en &rlig sammenstilling over fradrag, trekk, lgnn, ytelser,
godtgjarelser eller pensjon de har fatt utbetalt. I tillegg skal sammenstillingen inneholde
Feriepengegrunnlaget som den ansatte har opparbeidet seg gjennom inntektsaret. Sammenstillingen mé
arbeidsgiver/utbetaler lage og sende til hver enkelt ansatte.

Ikke et krav, men etter gnske fra brukerne vare har vi ogsa lagt ut informasjon om bruttolgnn ut pd
Sammenstillingen.

Fristen for 8 sende ut sammenstillingen til inntektsmottakerne er1. februar i dret etter inntektsaret.

Sammenstillingen kan skrives ut fra Faste rapporter og under fanen A-Melding, rapporten heter
Sammenstilling for ansatte.

Den kan skrives ut for alle, eller fra-til ansattnummer. Sortering pd utskriften kan veere etter ansattnummer,
ansattnavn, samt en kombinasjon av ansattnr/sorteringsavd. og ansattnavn/sorteringsavd.

Det er ikke alle ansatte som ligger inne med epostadresse, og for 3 skrive ut kun de ansatte som ikke skal ha
Sammenstilling pd epost, kan man krysse av for Ansatte uten mailsetting. Da vil man fa utskrift av de
som skal ha Sammenstilling sendt i konvolutt.

Lgnnsprogrammet stgtter ogsd bruk av pakkemaskin (Konvolutt med fals) ved utsending av Sammen-
stillingen.
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Releaseskriv lgnn 2024 - Arsversjon

Faste rapporter X

A-melding  Statistikk  Diverse  Arsavslutning  Kartotek

M anedrapport A-Melding
Terminoppgave A-Melding

Kantrolliste A-Melding X
Avsternmingsliste Ar 203
Terminoppoave palengsiiekk

Sar illing Fin the —
Aitsliste A-Melding ortering
ner

Y
Utvalg ansat agr\t:vdallng/ansattnr
®ale OFa I Sart avdeling/navn

[] Anzatte uten mailseting

AT

[ Kanvolutt med Fale

Kjaredato: |1 4112019 -
EE x
Q ‘éﬁ Avhiyt

Eksempel p& Sammenstillingen slik den ser ut fra lgnnsprogrammet:

Sammenstilling til inntektsmottaker fra opplysningspliktig

Inntekstdr, 2019

Inntektsmottaker Opplys ning spliktiq

ALFFOSEE (1) Hepswy 00 Kors sund R evison
Skvtarnlassen 3C SRR

5722 DALEKVAM

Feriepenceaninriag: 557 W59 Bnitolenn: T2 DEES

Opplysninger om ytelser

Beskrilse Arritsll Bt Sketteplid  Shatt 0g avalzpesifla $on

Fastiern G54 B0 00 Ja

Ferispener 36073 56 Ja

Orverticeoodtcjerelze 2000 11910, Ja

Treid ilarn for ferie 9484 B Ja

Bi 174 Q5000 Ja biDgSaa

Elektronisk kommunikasion 368000 Ja

Kilornetergodceraise bil 120 42,0 el

Kiometeroo jareize bil 6350 Ja

Kiometeragooicersize passaciertil 10,0 120,00 L]

Refse kost 3 Ja

Retse kost med owvermating pd hotel 1p0 Zm e

Copphysninger om trekk =1 Qpplysninggr om fradrag Beliop

Forshouddstrekk <176 38500 F aoytoreningsko ningent T 23 m
P reamiiz il f oo 0y vapd 45000
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Sammenstilling pa epost
(Sjekkliste punkt 7)

Lennsprogrammet har lagt til rette for & sende Sammenstilling p& e-post. Det blir ikke lagt ut personnummer
pd sammenstillingen, og dette gjor at kravene til hvordan disse ma sendes den ansatte ikke er sd strenge.

Sending av Sammenstillingen p& epost benytter samme menypunkt som ved utsending av lgnnsslipp, og har
samme behandlingsregler. Sjekk at Sammenstilling &r er riktig.

Benytter man passord ved lgnnsslipp pd e-post, vil Sammenstillingen ogsa bli passordbeskyttet, og vil kunne
dpnes av mottakeren med samme passord.

Sammenstillingen kan sendes til alle ansatte, eller fra - til ansatthummer.

Det er mulig & legge inn en 'bragdtekst' som kommer i e-posten i tillegg til Sammenstillingen, og her
anbefaler vi dere & opplyse om bruk av f.eks. passord dersom dette benyttes. Det er ogsd mulig 3 legge med
ekstra vedlegg til Sammenstillingen dersom dette er gnskelig. Samme vedlegg blir sendt til alle i samme
sending.

Sending av Sammenstilling pa e-post gjgres pd samme mate som for Ignnsslipp pé e-post, sd bruker dere
Send i deler ved sending av Ignnsslipper, bruker dere dette valget ved sending av Sammenstillingen.

Kjgrer dere Sammenstillingene fagr dere har fatt ny versjon, husk & endre Sammenstilling 3r til 2023.

Lannslipper / sammenstilling til mail X

() Lennslipper (®) Sammenztiing  Sammenstiling &r: 2020

807122021 Lennzkjering

il tittel: | Sammenztiling |

M ail Tekst:

Tekstforslag Passordet for & Apne Sammenstilingen din er samme som
nar du mottar lennsslipp pa e-post]

(® Alle ansatte

() dsnzatt fra - il |U | |EI |

Ekstra vedlegg | | Sak
[ Bruk Outlook utvidelse

K.jering

Anzatt: | | | |

Send Send i deler Oppzett Logg

Vederlag til naeringsdrivende

Vederlag for enkeltstdende arbeidsprestasjoner og utbetalinger til selvstendig naeringsdrivende skal ogsd
innberettes. Lgnnsprogrammet har ingen stgtte for skjema for innberetning til selvstendig naeringsdrivende,
dette ma gjgres via Altinn.

Innrapporteringsfrist er 15. februar i dret etter inntektsaret.
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Feriepengelisten
(Sjekkliste punkt 7)

N&r feriepengelisten kjgres m& grunnbelgpet i Folketrygden ligge inne med riktig belgp for at feriepengene
for de over 60 &r skal beregnes riktig, dersom man har begrensning mot 6G. Det beregnes feriepenger for
ekstra ferieuke for de over 60 ar

e Feriepenger avsettes fra de er 59 &r, hvis de fylles 60 &ret etter.
e Feriepengelisten tar med de som fyller 60 &r neste &r
e En far bare utbetalt 2,3% feriepenger opp til 6G (dette kan 'sldes av' i firmaopplysningene)

Benyttes det 5 ukers ferie, skal det std 56 i feriekodefeltet i firmaopplysningene

Man trenger ikke 3 kjgre ut denne far arsavslutningen, men det vil veere naturlig a ta den ut i forbindelse
med avstemmingen

Det er mulig & ta vekk ansatte med null i feriepengelisten og den kan kjares sortert pa avdeling.

A-melding  Statistikk  Diverse  Aavsiutning  Kartotek

Fagforeningsliste Kot
Trekkeierliste (= 2019
Overtidsliste

Bieregnet registreringsliste Ref=fe 2020

Feriepenger tigods
Lannzlipper, flere perioder Aveleli .
Gammel terminoppgave skatt/arbg, D vdelingsis

I Fiem ansatte med null

Ferieéret er det &ret feriepengens skal
uthetales

Anbefaler ogsé & kjgre listen Feriepenger til gode, denne vil vise om man har ansatte som ikke har fatt
utbetalt alle feriepengene sine.

6.1.8. Sjekk satser i styreopplysningene
(Sjekkliste punkt 8)

Nye satser skal i utgangspunktet bli oppdatert nér ny arsversjon legges pd, men det er allikevel viktig &
kontrollere at Folketrygdens Grunnbelgp (1) stdr med rett sats, denne er utgangspunktet for beregning av
ekstra uke feriepenger for de over 60 &r. 2,3% ekstra feriepenger opp til 6G.

Pr. 1.mai 2024

Folketrygdens grunnbelgp skal vaere: 124 028
Folketrygdens grunnbelgp gj.sntt skal veere: 122 225
Folketrygdens grunnbelgp i fjor skal veere: 118 620

Ta ogsd en sjekk pd at standard feriedager (2) er riktig, det er dette antallet som overfares
ansattakkumulatorene ved &rsrulleringen. Spesielt viktig for de som viser feriedager til gode pa lgnnsslippen.

Diverse guppeanpiysninger  Salser | Fiene reg

] Sl satser oppdateres

Frosent ordinasr e 12

Prosent sksira e fere. 143

Standard fenisdager 26 °
Feriedager ekeira uke

Foletrygdera gunnheian 101351 o

Foli grunnbelap giennoms: 100853
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Releaseskriv lgnn 2024 - Arsversjon

6.1.9. Arsavslutning/nullstill &r
(Sjekkliste punkt 9)

Behandling - Arsavslutning nullstilling, &rsavslutningen beregner feriepenger, nulistiller saldoer og
oppdaterer kjgredr, slik at man er klar for nytt &r.

Mullstilling av ar pd

Jobben utfarer

v Beregning av fenepenger
Aovbirgt
V‘ Mullztilling av zaldo

J Oppdatening av kjaredr
+
Anzattrwrnnmer: I:I E

Lennsprogrammet nullstiller saldokartoteket ut fra hva som er angitt pa kartoteket saldotekster

Hr. Tekst Hullstilling Saldotrekk beh. ~
1 1| Palegg1 0 [~ TrekkEier
2 2 | Palegg 2 0 [T TrekkEier
3 3 | Pdlegg 3 0 [~ TrekkEier
4 4 | Frikort 2 [T TrekkEier
5 5 : Basetillegyg 0 [~ TrekkEier
5 §iLan 0 [~ TrekkEier
i 7 EKOM 2 [T TrekkEier
8 & ; Bilgodtgjerelse 2 [T TrekkEier
9 9 : Bilgodtgj.pl.del 2016 2 [~ TrekkEier
10 | 10 Timebank 0 - Ingen [ TrekkEier
11 11 0 n TrekkEier
12 | 12 1 - Periodisk [~ TrekkEier
13 13 2 - Arsavslutning [~ TrekkEier
12 | 14 n I TrekkFiar v

Det er mulig & kjgre returbackup av drsavslutningen helt til man har kjgrt den farste Ignnskjaringen etter
&rsavslutningen. (P& samme mdte som ved vanlig Ignnskjaring)

Legg tilbake returbackup >
Axwbrgt
Sizt kjmrte jobb:

28.11.2022 21:05:00 Arsavsiutning
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6.1.10. Riktig arstall og feriepenger
(Sjekkliste punkt 10)
Sjekk at kjeredr har endret seg til nytt &r under Lgnnsfirma ajourhold og at de ansatte har fatt beregnet
riktige feriepenger under faste akkumulatorer pd den ansatte. Antall feriedager som vises pa de ansatte er

hentet fra dagantallet som er satt i styreopplysningene for firmaet pd det tidspunktet drsavslutningen ble
foretatt.

Anzatthummer 8 i |

Diverse akk./2-manediigs alkds. | Arsakkumulatorer | Fravasrsstatistikk / Fagforsning |

Diverse arsakkumulatorer Arsaldeumulatorer lannsslipp
Ferepenger: 51750 Antall timer ordinzet: 300
Feriepenger 5. uke: 7452 Antall timer overtid: 0
Feriedager: 3.1 Antall timer akkord: 0
Feriedag sats: L Bruttolenn: 9732
Feriedager rest/ fjor: 0 Seergodtgierelse: )
Palegostrekl: 1]

Feriepengegunnlag: 63000
Feriepenger i rest fjor: 0

Arbeidsgiveravg.grunnlag: 63732
Feretimer truldkeet - 0

Fast lenn trukdeet{FP) 0

6.1.11. Rapporter og kontroll etter drsavslutningen
(Sjekkliste punkt 11)

Rapport over slettede ansatte

Denne kan kun kjgres etter &rsavslutning med nullstilling
Ansatte som blir logisk slettet, vil ogsa fa satt arbeidsforholdene passiv.

Sletting av ansatte er tilpasset de nye GDPR reglene, og tester mot hvor mange &r det stdr at dataene
skal lagres fgr de slettes. I tillegg ma den ansatte ha fatt satt sluttdato og avsluttet alle arbeidsforhold.

De ansatte blir ikke slettet fra databasen, men satt passiv. Skulle man senere ha behov for & hente opp igjen
disse ansatte, kan man sgke de opp ved hjelp av personnummer.

| Faste rapportes

]
Ameidng  Statishkk Diverze Atsavihining  Farotek

[ Mirimumsists

Slettet arcalt kste
kbre N she
Busoppgave A eidrg Listen kjates wt atber Brsaveliring med
Falgeskere GLET [ st | rolAiiryg.
600 Coplaering Infoeasy Regnskan Now InfoEasy+
Liste over slettede ansatte
Kjsredato: 25,11 2022
Angattnr Hawvn Fedsalsnummar
51 Bjgrnar Abtahamsen 12117253584
Side 1 av ¥
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6.1.12. Opprydding av lgnnsdata
(Sjekkliste punkt 12)

Firma Diverse - Sletting av transaksjoner

Ved 3 kjgre sletting av transaksjoner vil de som har store Ignnsfirma merke at det vil g& mye raskere ved

utskrift av Ignnsslipper

Det er kun utskrift av kjgrte rapporter som blir slettet ved & kjgre “Slettede Ignnsslipptranser eldre enn”, og
"Slette eldste kjgreID”. Dataene ligger fortsatt inntakt i basen

Ved 3 velge "Slette drsposter til og med &r” slettes dataene fysisk fra databasen

Dato for siste rydding blir satt

Sletting av gamle transaksjoner

Transaksjonsinformasjon

Antall kjerte lennsperioder | databasen:

Antall & i databasen:

[C] Slette lannslipptranser eldre enn:
[T] Slett eldste kjereid

[T] Slette &isposter til og med &r;

I
perioder

[C] Slett OTP poster eldre enn et &

Dato forrige rydding: lDEl: 00:00 ‘

Avbiryt

6.1.13. Ajourhold av Firmabil
(Sjekkliste punkt 13)

Lgnnsversjonen tar med seg tilleggsinformasjon over til nytt 3r. Men ajourhold Firmabiler med nytt belgp for
fordelsbeskatning og overfgr til nytt &r, kan enten gjgres via den faste transen for firmabil pd den ansatte

eller via ajourhold av Bilregisteret og overfgre dette til nytt &r.

¥
[ f I I
[# | | Tlagisrds *
E]
% Tilsgguands o bl
E]
£} drtalid il ey o
i Vo Hpmiated |0 Lisegei 50000
T Frgomragy EET0
£
—
B
[l e Cléeren  [CUtend sared :
7]
n FaRE v -I !::lﬁ 2000 ™
[e_| P ne v
]
]
w
a1 1 Lanchodes
o 1
— 1
= - b | [ el
A M Aniad T faky Holop  Farfors DmA DmE Om i DD Vekoombet Pogel! Tekkewr Soppbe  Soppd
3 PORDEL FiRMARSL B o 0 ETE0 &:‘ﬂ 100 . a 1 b L]
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6.2. Behov for a kjgre lgnn fgr drsavslutningen er gjennomfgrt
Interimskjgring

Interimskjgring gir deg muligheten til & kjgre lgnn pd nytt &r far man har arsavsluttet.

Muligheten for & kunne registrere via interimskjgring vises som alternativ i inngangsbildet til

Ignnsregistreringen i desember og januar, og krysser man av for dette endres Ignnsperioden automatisk il
1.

N&r drsavslutningen er gjennomfgrt, vil man se at hittil i dr tallene er blitt riktig i akkumulatorkartoteket.
Det samme vil gjelde trukket fagforening, oppsamling av for eksempel kilometer, saldoer og lignende.

Parametre til lennsregistrering >
Reqgiztreringsform: | Fomegistrening
byt

Skattebehandling. | ol skatt

Lennsperiode: Forige periods: |7

[

Les neste
Lennzslipp (® Ansatt  Gruppe:
[] Owerstyre kontering () Lennsslipp

%ﬂterimxkimring

Na&r lgnnskjgringen skal kjgres velger man kjgretype 'Interimskjgring' og periode 1 blir satt automatisk.
Velg kjgredato i nytt &r og A-Meldingsperiode og A-Meldingsar blir satt til 1 og nytt ar.

Parameetre til lonnskgoring b

Pemode 1

Ejpedsta 13.1. 2024 TI
Remitterngedato: (13122023 vI

e PR B
Ktk [arnsar 2024

Regrakapemnd 1 Skattebeharding | Full skatl A
Skattelainmm .1 Arvzathopupps 0

AMeldngrnd |1

Adbeldng 2024
Antatt

S
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7. Appendix

| dette kapittelet er det lagt inn ulike appendix over ulike arbeidsoperasjoner som man kanskje lurer pa i
lsnnsmodulen.
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7.1. Appendix - Nye skattekort

Fra 2018 ble formatet p& oversendelsen av skattekort til arbeidsgivere endret. Samtidig tok NAV i bruk
tjenesten pa linje med @vrige arbeidsgivere. Skattekortet ble utvidet med mer trekkinformasjon for & ivareta
at ulike inntektstyper har ulikt trekk. Mélet er at dette skal gjgre det enklere & trekke riktig.

Rapport over skattekortimporten finnes i lgnn under Forespgrsel pa ansattopplysninger og rapporten heter
‘Skattekort import, se avsnittet for Rapport over skattekortimport

7.1.1. 1. Bestilling av Elektroniske skattekort:
G4 til Behandling - Elektroniske skattekort — Send forespgrsel

For & bestille elektroniske skattekort, velger man

1. Send forespgrsel,

2. 1 tillegg velger man for hvilket skattekort &r; 2023

3. Datofeltet viser ndr bestillingen ble foretatt

4. Type - Her velges hvilke type skattekort man gnsker 3 bestille, ved oppstart av nytt ar velges

1 - Hente alle skattekort (fgrste gang), her vil programmet ta med seg alle ansatte som ikke har
sluttdato. For beskrivelse av de ulike typene, se avsnittet Mulige utvalgstyper.

For de andre utvalgstypene er det ogsé mulig & krysse av for kun nye/aktiviserte, samt angi hvilken dato
forespgrselen skal gjelde fra.

Det er mulig & sende og motta skattekort for enten ett eller alle firma, dersom man gnsker for alle firma, m&
man krysse av for dette.

5. N&r utvalgskriteriene er satt, klikk pd START og dataene produseres til Altinn.
6. Man vil f& opp en melding pd hvor mange ansatte som ligger i foresparselen.

Skattekortforespgrselen overfgres til Altinn via AltinnMonitoren.

I Monitoren; Velg linjen med Skattekort forespgrsel, klikk pd Overfer til Altinn og deretter klikk pd Hent status
fra Altinn. Her kan man vil kunne fglge statusen pa forsendelsen, skattekortene er hentet tilbake til
Ignnsprogrammet, ndr statusen er endret til Tilbakemelding lagret.

Skattekort &r: [-262-1"9 e Start
Dato [z37172020 v|° Avbiyt

oi Send forespersel

- Vitec Infoeasy o
() Motta data [] &be firma

Type R s o] °v | Antall ansatte | foresporsel: 18

Fra dato: I
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Utelate firma ved felles skattekortforespgrsel

Noen av vére brukere kjgrer lgnn for mange firma og sender en felles skattekortforespgrsel, og etterhvert er
det firma som man ikke lenger skal etterspgrre skattekort pd. Det er det lagt til rette for 3 utelate firma i
denne skattekortforespgrselen, slik at man slippe rd spgrre pa ett og ett firma.

For & at firma skal bli utelatt m& man sette kryss for dette under Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og
fanen Diverse gruppeopplysninger

Diverss gruppeopplysninger  Satser Reisereg.  Sluttvededag / OU

Versjoner

Kodeverk Standard LT art: Satser:
Tileggsinfo; rieskoder Kommune

Bunnfradrag:

Arbeidsgi ift sat:
Fidsglveravan satser [ lkke med i Skattekort forespersel

Vanlig sats Sane "A"
Sone 1: [141 | |08 | Egen mailprofi

7.1.2. Ulike statuser pa Skattekortforespgrselen i AltinnMonitoren

Ulike statuser pd Skattekortforespgrselen i AltinnMonitoren:

Status Ferdigbehandlet betyr at forespgrselen har gatt over til Altinn og man kan marker linjen, klikke pa
Hent status fra Altinn og motta skattekortene fra Altinn. Ny status pd forespgrselen blir daTilbakemelding
lagret. N& kan foreta mottaket av skattekortene i lsnnsprogrammet.

Status Ikke overfgrt betyr at filen forelgpig ikker er overfgrt til Altinn, klikk pd ‘Overfgr til Altinn’ og filen
blir overfart til Altinn

Far man status Avvist, klikker man pd Vis detaljert status for 3 se drsaken til at filen blir avvist.

| Firma.®lent Orgre Temin A Oppgavetype Hotus Status dalo Meddingsid
610 |HEPSEY OG HORSSUND ... | 910957902 |0 2017 | Skattekood forssparssl ke ovedont 12122710014
605 |HEPSEY OG HORSSUMD ... | 910957953 |0 2018 | Skattekor foresparssl Tibakemeldng lagret 30112007 0842
605 |HEPSEY OG HORSSUND ... | 910957953 |0 2017 | Skattekod foresparssl Avigt 29112017 2233

7.1.3. Mulige utvalgstyper

1. Hent alle skattekort (Fgrste gang) Denne typen utvalg benyttes ved nytt ar og ved farste
innsendelse til Altinn. Denne tar med seg alle ansatte i firmaet som ikke har sluttdato. Denne fgrste
forsendelsen kobler firma (Juridisk org.nr.) og ansatt (personnummer) hos Altinn, og ma veere behandlet
hos Altinn for at man senere skal kunne benytte utvalgstype 3 (se under)

2. Endringer med vedlegg. Denne typen utvalg benyttes ved innsendelse av opplysninger pa nye ansatte
0g ansatte man har gjort endringer pd. Her finnes muligheten for kun & sende inn nye ansatte/aktiviserte
ansatte. Aktiviserte ansatte, er ansatte man manuelt har satt en hake pd under ansattopplysningene for
& hente inn nye skattekortopplysninger pd vedkommende. F.eks. en ansatt med sluttet dato og som
dermed ikke er kommet med i utvalget som ble gjort under type 1, men hvor det viser seg at det skal
utbetales mer Ignn etter sluttet dato. Ved 3 velge denne utvalgstypen, kan man ogsd angi en dato fra
ndr endringen skal ha skjedd.
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Skatieopplysninger

Trekdar [2ms B Hoved asbewdagver
Tabaltyps Manedstabel w P foresp :Ha
Tabelummer:  |T100 | sakoirken [0
Skameprosent |35 Frikon cppr f
Bstra shafietrekk :3 [Hent skattekon]

Skattekord dato:  [12,10.2019

3. Kun endringer for eksisterende ansatte. Denne typen utvalg generer ikke noe utplukk av ansatte,
men genererer en fil som blir sendt til Altinn. Den inneholder en generell forespgrsel om & hente tilbake
opplysninger pd ansatte det har skjedd noe med siden siste forespgrsel. F.eks. dersom en ansatt har
vaert i kontakt med Altinn for & endre skattekortet sitt. Ved 3 velge denne utvalgstypen, kan man ogsé
angi en dato fra ndr endringen skal ha skjedd.

7.1.4. 2. Mottak av elektroniske skattekort

1. Start opp Altinn Monitor og marker linjen for skattekortforespgrsel, klikk deretter pd 'Hent status fra
Altinn'. Status skal veere 'Tilbakemelding lagret' ndr skattekortene er mottatt

G4 til Behandling - Elektroniske skattekort - Motta data

1. Endre evt. &rstall til dret du skal hente inn for f.eks.2023.

2. Kryss av for 'Motta data'

3. Riktig filsti og filnavn kommer automatisk opp (Dette er mest sannsynlig riktig dersom du ikke har lastet
ned skattekortfilen manuelt fra Altinn)

4. Trykk pd Start og mottaket av nye skattekort blir foretatt

5. Kommer opp en meldingsboks som viser hvor mange skattekort som er mottatt.

Bestilling av elektroniske skattekort be
Skattekort & [2021 1 3
Dato 2311200 ~ Avbiyt

() Send foresparsel

Infoasy
(®) Motta data o Alle firma mose e

Type: 1 - Hent alle skattekort [ ferste gang ) Kun nye /akliviserte | Antall skattekort i retur: 18

Fra dato:

Status :
Siste foresparset [23-11-202014:28 | A oo

Siste mattak: 18-11-2020 08:10 A 2021

Manuell import o
Filnawn: ‘C:\IEDala\Dala\BH\edag\\ERFT 2116002101 HET|

7.1.5. 3. Rapport over skattekortimporten

Rapport over skattekortimporten finnes under Forespgrsel pd ansattopplysninger og rapporten ‘Skattekort
import. Rapporten kan eksporteres til Excel om man har behov det. Denne rapporten viser ogsa status pd
skattekortmottaket for den enkelte ansatte. Har den ansatte noe ekstra tilleggsinfo, f.eks. kildeskatt pd Ignn,
vises dette i kolonnen Trekktype.

Lennsprogrammet vil normalt legge inn opplysningene som om man er hovedarbeidsgiver, sa er ikke dette
tilfellet, m@ man manuelt g inn pa de ansatte det gjelder 3 fjerne haken for hovedarbeidsgiver pd den
ansatte. Er man biarbeidsgiver er det prosenttrekket som vil bli brukt for & bergene forskuddstrekket.

Ved neste mottak av nye skattekort, vil Iannsprogrammet i hensyn ta at man er f.eks. Biarbeidsgiver, den
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ansatte er Grensegjenger etc.

Angatire  Nam Status Utstedt dato Trekkkods Trakkype Prosan Frikcrisalda
1 ALF FOS EIE skattekomopplysnngerOl,. 29.11. 2017 loennFraHovedarbeidsgear TrekkiabelForloanm Trekidabsil T100 L4 ]
skattekomopplysnmgenOi 29112017 loannF raBiartesdsgie trekidtabeliF orloans | Traldprogent 0 35 |

2 CASPER WEB PERSEN shattekomopplysnmgerOl 29112017 loennFraHovedarbeidsgeer TrekktabelForLoann Treliaabsil 100 35 a
skaltekomopplysnmger i 29112017 loennFrathartesdsgne rekkiabali-orLoanm Treldoprogent 0 35 ]

1 NGER PSA STEEM slion St afond 0 0 a

De nye Skattekortene inneholder informasjon om de nye trekkodene. De nye trekkkodene skal gjgre det
enklere for arbeidsgivere/ytelsesutbetalere & velge riktig trekk pa ulike typer inntekt og tilrettelegge for at
skattepliktige kan ha ulikt trekk pd ulike typeinntekter.

Har dere ansatte som skal trekke skatt av ulike typer inntekter, mé dere selv beregne skatten ut i fra de ulike
trekkodene. Opplysninger om de ulike trekkodene som finnes pa den ansatte, ligger i skattekortimporten
under Forespgrsel pad ansattopplysninger og rapporten ‘Skattekort import'. Som tidligere nevnt s3 legger
Ignnsprogrammet inn opplysningene som om man er hovedarbeidsgiver ved import av Skattekortene. P&
ansatte hvor dette ikke er riktig m3d man manuelt endre skattekortopplysningene pa den ansatte.

Dersom relevant trekkode mangler, handteres det som manglende skattekort. Skal det utbetales Ignn og det
mangler trekkode for Ignn, skal det trekkes 50 prosent. Skal det utbetales pensjon og det mangler trekkode
for pensjon, skal det trekkes 30 prosent.

Arbeidsgivere eller pensjonsutbetalere som oppdager at det mangler riktig trekkode i forhold til aktuell
utbetaling, m& be den ansatte eller ytelsesmottaker om 3 endre skattekort.

7.1.6. 4. Skattekortinformasjon pa ansatt

Den elektroniske skattekortimporten har med seg mye informasjon. Delet av denne informasjonen vises
under ansatt. I feltet Trekkode gis det mulighet til 3 endre til annen trekkodetype som ligger i
skattekortimporten for den ansatte.

Dersom man ikke er hovedarbeidsgiver, men biarbeidsgiver kan man endre Trekkode til biarbeidsgiver, og
ved neste import vil Iannsprogrammet legge inn informasjonen som Biarbeidsgiver. Dette vil programmet
gjare inntil man igjen endrer til en annen Trekkode.

Har man f.eks. en Grensegjenger md man ved farstegangsimport etter ny versjon, endre til Trekkode for
Grensegjenger, men deretter vil nye skattekortimporter legge inn informasjon som finnes for Grensegjenger
inntil man endrer Trekkoden pa den ansatte.

Trekkkode | loennFraHovedarbeidsgiver w
loennFraBiarbeidsgiver

Status tekst

. 4 e Skal du emdre trekk-kode for ansatt 7
Tilleggsinfo 1

ufoeretrygdFraMAY
ufoereytelzerFraAndre a Nei

Eksempel pd informasjon pd en ansatt som er grensegjenger
we/kdanning Fridnfo  Arbeidsfochold  Permisioner

Skattecpplysninger
Trekkar; 2019 [ Hoved srbesdsgiver
Tabeltype Prosentikort | Persforesp: [Nei
Tabelnummer 0 Saido fiket |0
Skatteprosent 1o | Fikotoppr. [0
Ekstra shattetrekck: [0 [ Hent skattekort

Skattekon dato 00-00-00

Trekkkode loennkun Trygdeavgt Til Utenlandsk BargerSomGn
Status tekst shattehortopplysningerOK
Tileggsirfo [
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Eksempel pd ansatt med Kildeskatt, her far dere ogsa egne varsler fra Skatteetaten om at dere har ansatte
med Kildeskatt

a | =

e Satser OTP  Abeidstid/Lonn Parorende/Lkdanning  Fridnfo  Avbeidsforhold ~ Permisioner

PAUL WEB VELSAND Skatiecpplyrings

Trekkr 2018 | EA Hoved arbeidagiver
Fredik Metzers gate 38 Tabeltype F—— T Fereioresp: [Na
Tabelrummer ] Saldafiket |0
007 | |BERGEN Skatteprosert ] Fikontoppr. |0
8 # | Aron 18 | Exstra skattetrekk: |0 ] Hert skattekont
w18 # | Akon 18 | Skattekon dato 18.10.2019
[k @viosotyno Trekckiode loenniFraHovedarbeidsgiver W
—_ [skattekortopplysringer0| ]
O Lonnsiop pé mad e !* a
03023500581 [0 Seivatendsg nasingsde,  TReR9SnE [EEnEs

TT02 - Du har hentet skattekort for 910957953 HJELMAS OG ONA REVISJON

Til  Mona Kjelvang

Du har hentet skattekort for 9109579353 HIELMAS OG ONA REVISJON .
Minst én av de ansatte har Skattekort for kildeskatt pa lenn.
Det skal trekkes skatt av all skattepliktig arbeidsinntekt (inkl. feriepenger) i 12 mnd. Les mer om kildeskattordningen pa Skatteetatens nettsider.

Hilsen Skattectaten

NB! Dersom man har ansatte som er Grensegjengere eller har Kildeskatt pd Ignn, veer obs pd at man mé
opprette og bruke egne lgnns- og trekkarter pd disse ansatte som er tilpasset disse. F.eks. egen
feriepengeart som trekker skatt p& utbetalingstidspunktet for de med Kildeskatt

7.1.7. Diverse tips og info om skattekort:

Ansatte med gamle skattekort

Man kan fa ut en rapport over ansatte som fortsatt stdr med gammelt skattekortdr ved 3 kjgre ansattlisten
og krysse av for Ansatte med gammelt skattekortar

Dersom det er ansatte som skulle hatt nye skattekort blant disse, m& man sgke om nye skattekort for disse,
det kan vaere ulike drsaker til at man ikke mottok skattekort pa de ansatte, f.eks. de skal ha frikort,
manglende personnummer osv.

Hent opp de ansatte det gjelder og kryss av for Hent Skattekort og send inn forespgrsel pa elektroniske
skattekort, velg utvalgstype 2 - Endringer med vedlegg

Faste rapporter
Amelding  Statisikk  Divesse Arsavshining Fartobsk

Arcaitkele med abendsiorhold

Agtrinte
Fodseldagibite [ Reguiaives
[ towdalngsviz
A turremtte mad gamaal shstskoa i
Sotering: (TN ~
| Ansaitrummer

[Zer———)
Feduelsrumimes (D]

Nar skal man hente inn nye skattekort?
Under normal drift vil vi anbefale at forespgrsel om nye og endrede skattekort opplysninger, utvalgstype 3,
blir sendt til Altinn 3-5 virkedager fgr neste Ignnskjgring.

Kan man bruke skattekortopplysningene for 2023 i januar 2024?
Her er det ingen endring, men alle ber tilstrebe seg a fa oppdatert skattekortene fgr 1. Ignnskjering i nytt ar,
men det vil veere tillatt & bruke skattekort opplysningene for foregdende ar i januar pafelgende ar.

Utenlandske ansatte

For arbeidstakere med utenlandsk statsborgerskap trenger arbeidsgiver D-nummeret eller annen
internasjonalt IDnr. Utenlandske statsborgere ma sgke om skattekort, og dersom de ikke har gjort dette far
man ikke ut noe skattekort pd disse. Uten skattekort, skal man trekke 50% skatt
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Frikort med belgpsgrense — hvordan virker det?
Frikortet m& bestilles av arbeidstaker, og den farste arbeidsgiveren som henter ut frikortet far tilgang til hele
fribelgpet dersom den ansatte ikke har vaert inn i Altinn og fordelt fribelgpet

Har man flere arbeidsgivere?

Her ma arbeidstaker besgke tjenesten «Mitt frikort» for & fordele fribelapene mellom arbeidsgiverne

Gjgres det endringer i fordelingen av fribelgpet, blir arbeidsgiver varslet og mad hente ut oppdatert skattekort
far neste lgnnskjaring

Belgpsgrense pa frikortet er kr 70 000,- for 2024 (ingen endring)

Feltet Saldo frikort — viser hvor mye den ansatte har i restsaldo av frikortbelgpet

Feltet Frikort oppr. — viser hvor mye den ansatte opprinnelig hadde som belgpsgrense pa frikortet, normalt
kr 70 000,-, men har den ansatte flere arbeidsgivere, vil dette feltet vise det delbelgpet av frikortbelgpet du
som arbeidsgiver har fatt ‘tildelt’.

Avtale om hgyere skattetrekk

Ansatte kan kreve 3 bli trukket mer i skatt enn det som stér pa skattekortet.

Det kan avtales en prosentsats, en hgyere tabell eller et kronebelgp som trekkes ekstra ved hver
Ignnsutbetaling

Dersom man velger kronebelgp eller prosentsats, blir det i praksis ingen endring i Infoeasy
Kronebelgp legges inn som fast transaksjon

%-sats legges inn under ansattopplysninger og feltet «Ekstra skattetrekk»

@nsker man hgyere tabelltrekk ma man kontakte Altinn og be om en hgyere tabell.
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7.2. Appendix - Korreksjons-/tilleggskjering av A-Melding

7.2.1. Korreksjon av arbeidsgiveravgiftsgrunnlag pa tidligere perioder

I enkelte tilfeller kan det vaere behov for & korrigere arbeidsgiveravgiften selv om den tidligere

innrapporterte avgiften ikke var feil innrapportert i sin tid. Korrigering av arbeidsgiveravgift gjares
kun pd virksomhetsniva, ikke inntektsmottakers. I lgnsprogrammet m& man legge korreksjonen pa en ansatt
som er knyttet opp mot den virksomheten det skal korrigeres for.

Lonnskjgring:

1. Opprett en korreksjonsart for arbeidsgiveravgiftsgrunnlaget, lik standardart 9900

2. Start registrering av lgnnsslipp, enten ny lgnnsperiode eller ved & overstyre periode og velge samme
som sist kjgrte Ignnsperiode

3. Legg inn korreksjon av arbeidsgiveravgiftsgrunnlaget v.h.a korreksjonsarten. Legges inn p& en ansatt
som er knyttet mot riktig arbeidsgiveravgiftssone

4. Kjgr lgnnskjeringen som en Korreksjon A-Melding, velg hvilken A-Meldingsmnd og - ar, den skal
kjgres mot, samt hvilken regnskapsperiode som postene skal inn pd i regnskapet

Parametre til lonnskponng x

Pernde 0

Kuedwn [T 3]

Bemitteringsdate: [3011.2M3 -

Fimalype Fareksjon A-Meldng ~

Kieesoksl Feour. AGA parods 5 ]

Begrakopznnd: [11 | Skatiebehanding | Full skt v
Skattetemn B Analignuppe; [1]

M elding mnd s_ ]

] Skt kontenngshshe
A-Meldng & l2ma

it W1

Generering av A-melding:

1. Velg aktuell lgnnskjgring og sjekk at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, harer det til et
annet &r, sjekk ogs feltet for Ar

Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjgring

Svar JA for at dette er en korreksjoskjgring

Trykk pa Start og A-Melding genereres

Send inn A-Meldingen pa vanlig mate til Altinn via Altinn Monitoren

arwd

Ar M9
CJEestan mebding ~ Meldngiad

<
Mined |5

wkwm‘mwiﬂﬂu ! tileggtkjerrg

1 323112005 Leemskirng [ -Meddng (5 - 2013 )
S200.2MY Lerrckiomg  [&-Meldng 0F
B/Z0.08 209 Loreckiotrg [A-Maldng 0f Infobasy

1 o Er dette &n tilleggikjoning ellér kormeksjon 7

o Stat umma; e L] ]
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Korreksjon av Ignnsposter pa tidligere ar

NB. Gjelder det korreksjon pa tidligere ar, velger man Korreksjon tidl.ar ved oppstart av
Ignnsregisteringen og legger inn korreksjonsdr. Ved lgnnskjgringen velger man Kjaretype Korreksjon
forr. ar A-Melding og periode endrer seg til 100. Sjekk riktig A-Meldingsar. Korreksjoner pa tidligere kan
stort sett korrigeres pad periode 12 i dette &ret, selv om korreksjonen gjelder f.eks. periode 5-2021

Lgnnskjgring:

1. Start registering av lgnnsslipp, kryss av for korr. tidligere ar og legg inn hvilket &r. Da vil man automatisk

fa opp lgnnsperiode 100.
0 All korreksjon pé tvers av ar vil foregd pd lgnnsperiode 100

Legg inn transaksjonen(e) inn pd aktuelle arter med riktig fortegnsbehandling via en Ignnsregistrering

3. Kjgr lgnnskjeringen som en Korreksjonskjgring forrige ar A-Melding, da vil Ignnsperiode 100
komme opp automatisk, sjekk at riktig A-Meldingsperiode er valgt og evt. regnskapsperiode som postene
skal inn pé til hhv. myndighetene og regnskapet

n

Pararmsere il lonnskjoring =

Pesinde (100

Epmterdate Ii."i'l'lﬂ.'ﬂ":i =
Remitemngodabs Iﬁf-]ﬂh)‘lﬁ -

Fpeetype Foneksion fon. & A-Meldng L
Paramaetre til lonnsregetrenng X
Kootk £ i, Al o Laeg b TS
Regitrernguiom: | Fomegaienrg
Abopt r
Skathebshanding | Fud et . Regnskapsmeed |11 Skathebshanding | Full sica a
I Chathetermin B Arut st 0
Lemsperode: (100 Famige paiiode: |9 -
o LGH [ St barperrigrite
Les neste il 5 T
A Lannasiipp (% Ansslt  Gruppe: (0 .
] Oweribyee korbamrg {71 Lennaslipp Aneait
[ Comekson il & Bestak | JME |
Seat

Generering av A-melding:

1. Velg aktuell Iznnskjgring og sjekke at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, hgrer det til et
annet &r, sjekk ogsé feltet for Ar.

Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjaring.

Svar JA for at dette er en korreksjonskjgring

Trykk pd Start og A-Melding genereres

Send inn A-Meldingen pd vanlig mate til Altinn via Altinn Monitoren

HPWwwn

7.2.2. Korreksjon av Ignnsposter pa tidligere perioder

Lgnnskjgring:

1. Start registrering av lgnnsslipp, enten ny lgnnsperiode eller ved 3 overstyre periode og velge samme
som sist kjgrte Ignnsperiode

2. Legg transaksjonen(e) inn pd aktuelle arter med riktig fortegnsbehandling via en Ignnsregistrering

3. Kjgr det som en Korreksjon A-Melding, velg hvilken A-Meldingsmnd, den skal kjgres mot, samt hvilken
regnskapsperiode som postene skal inn pd i regnskapet

Generering av A-melding:

1. Velg aktuell Ignnskjgring og sjekke at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, hgrer det til et
annet &r, sjekk ogsé feltet for Ar
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Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjgring

Svar JA for at dette er en korreksjoskjgring

Trykk p& Start og A-Melding genereres

Send inn A-Meldingen p3 vanlig mate til Altinn via Altinn Monitoren

aprOD

7.2.3. Korreksjon av ytelsesbeskrivelse, tilleggsinfo og spesifikasjon

Her har den opplysningspliktige innrapportert selve ytelsen (belgpet) korrekt, men
informasjonen/beskrivelsen av ytelsen er ikke riktig eller har mangler.

Korrigeres ved at belgpet innrapporteres med negativt fortegn, med de tilleggsopplysninger og eventuell
ytelsesbeskrivelse som ble innrapportert i den opprinnelig a-meldingen.
Rapporter deretter belgpet pa nytt med fullstendige og riktige tilleggsopplysninger/ ytelsesbeskrivelse.

I lennsprogrammet

Opprett en korreksjonsart, lik den opprinnelige L&T-arten med feil i A-meldingssettingene og fgr det negative
belgpet pa den nye arten.

Korriger L&T-arten man vanligvis bruker, slik at den blir riktig, og fagr inn med positivt belgp og med riktige A-
meldingsopplysninger.

1. Start registrering av lgnnsslipp, enten ny Ignnsperiode eller ved 3 overstyre periode og velge samme
som sist kjgrte Ignnsperiode

2. Legg inn transaksjonen(e) inn pd aktuelle arter med riktig fortegnsbehandling via en Ignnsregistrering

3. Kjgr det som en Korreksjon A-Melding, velg hvilken A-Meldingsmnd, den skal kjgres mot, samt hvilken
regnskapsperiode som postene skal inn pa i regnskapet

Generering av A-melding:

1. Velg aktuell Ignnskjgring og sjekk at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, hgrer det til et
annet r, sjekk ogsa feltet for Ar

2. Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjgring

3. Svar JA for at dette er en korreksjoskjgring

3. Trykk pé& Start og A-Melding genereres

4. Send inn A-Meldingen pd vanlig méte til Altinn via Altinn Monitoren

7.2.4. Korreksjon av forskuddstrekk

Feil forskuddstrekk kan du rette pd to mater:
e Korrigere i senere trekkoppgjar

e Tilbakebetale det som er trukket for mye

Brutto eller netto tilbakebetaling?
Det &pnet for at arbeidstaker kan tilbakebetale netto for mye utbetalt, sd lenge tilbakebetalingen skjer innen
31. januar i dret etter inntektsaret. Tidligere méatte bruttobelgpet tilbakebetales etter terminforfall.

Oppdatert veiledning Veiledningen til a-ordningen er oppdatert og viser i hvilke tilfeller retting av feil i
forskuddstrekket ogsd krever endring i a-melding og ndr netto tilbakebetaling kan benyttes ved
feilutbetalinger.

Skattedirektoratet har gitt ut Retningslinjer for korrigering og tilbakebetaling av forskuddstrekk. Her kan du
lese mer om hvordan rette opp feil i forskuddstrekket.

AVITCC

Side 52 av 82



7.2.5. Erstatningsmelding - Bruk periodens arbeidsforhold

Det kan i enkelte tilfeller veere aktuelt & kjare erstatningsoppgaver (erstatte hele tidligere forsendelse med
en ny komplett A-Melding).

I den forbindelse har vi lagt til rette for & kunne sende inn disse erstatningsmeldingene med de opprinnelige
arbeidsforholdene som 13 i den fgrste innsendingen av A-Melding for perioden. For & oppnd dette, kryss ogsa
av for Bruk periodens arbeidsforhold, for 3 fa med arbeidsforholdene slik de var pa opprinnelig melding
for aktuell periode.

| Send ng v A-Melding =

A 23 . -
i A Evstatt mekdng Meldingsid 2019-300

1 Mired |9 [ Ml msdeding A Bk penodens aibeidiborhold

N [ Koneksjonskisning ¢ deggskising

Lenrakjaenges

7.2.6. Null-melding - Annulere innsendte meldinger

Mistet kontrollen over hva som er sendt inn og hva som er erstattet?
Noen kan oppleve at man mister litt kontroll over hva som er sendt inn, erstattet og godkjent.

En mate & komme seg ‘tilbake’ til utgangspunktet pa er & sende inn ‘nullmeldinger’.
Disse har til hensikt 3 ‘nulle ut’ en tidligere innsendt melding.
Man ma finne ut hvilken melding man vil sende inn null-melding pd og legge dette inn i MeldingsID.

Hvordan kan man finne riktige A-MeldingsID'er som skal nulles ut?
Dette finner man bl.a. i Oversikten over A-Meldinger i infoeasy eller man kan logge pé Altinn og se i
meldingsboksen. Her vises hvilke ID’er som tilhgrer hvilken periode.

N&r man har funnet A-MeldingsID'er for aktuell periode, sender man nullmeldinger pd disse.

1. Velg generer A-Melding

2. Legg inn riktig periode, kryss av for Erstatt melding, Null melding og legg inn riktig Meldingsid
3. Trykk pé Start og nullmelding blir generert

4. Send denne inn pa vanlig mate via AltinnMonitoren

Er man usikker pd om alt er nullet ut?
Send inn en forespgrsel pd avstemmingsrapport A06/AQ7 fra Altinn, for 3 se hva som ligger registrert pa
perioden. Kommer det fortsatt ut tall, mangler man null-melding pa flere A-MeldingsID'er for perioden.

Sende inn ny A-Melding for perioden
N&r man sd skal send ny A-Meling for perioden, send denne som en ny melding uten noen erstatningsid.

Eks. pd Null-melding for MeldingsID 2019-300 i periode 9, 2019:
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| Sending av A-Melding ®

Ar EAE)
[ Erstatt meiding Meldingsidt 20 5300
Mined |9 A Ml mekding [l B pariadens sbaidslorhold

[ Komeksiorskjocing # llaggrkienng

Laweskpringer.
e ot Farwnam:
lrirlgmrg b
Cild W= e grit g
Welg alle

Oppater poshes/art Endie periode kgt

NB! Brukes null-melding, husk & sende inn ny A-Melding s& raskt som mulig

IKKE LA DET BLI OPPHOLD I TIDEN MELLOM 0-MELDING ER SENDT OG NY SENDES,
DET HENTES UT INFO FRA A-MELDINGEN GJENNOM HELE PERIODEN

7.2.7. Nye Arbeidsforhold / Korreksjon av arbeidsforhold

Det er viktig at all arbeidsforholdsinformasjonen er korrekt p& den enkelte inntektsmottaker.

Men behovet for & korrigere tilbake i tid er begrenset. Normalt vil det holde 3 sgrge for at informasjonen blir
korrekt fremover ndr man oppdager feil. Det er derfor ikke noe krav om & korrigere tilbake i tid pd denne
type informasjon.

Viktig presisering ved avslutting og/eller flytting av ordinaere- og maritime arbeidsforhold

Dersom bedriften bestar av en eller flere virksomheter, ma inntektsmottakere med ordinaert eller maritimt
arbeidsforhold vaere knyttet til en virksomhet.

I slike tilfeller er det viktig & avslutte dagens arbeidsforhold med sluttdato og evt. opprette et nytt
arbeidsforhold mot riktig virksomhet dersom vedkommende skal flyttes til en ny virksomhet.

IKKE ga ‘snarveien’ ved & endre virksomhetsnummeret pd opprinnelig arbeidsforhold. Et hvert arbeidsforhold
av ordinzert eller maritim art krever en sluttdato og at denne sendes til Altinn slik at sluttdato blir registrert.
Her har det kommet flere kontroller i infoeasy, slik at man far flere advarsler dersom man forsgker seg pé
slike 'snarveier'.

Korreksjon av arbeidsforhold / Nye arbeidsforhold:
Dersom man far behov for 3 korrigere eller opprette et nytt arbeidsforhold, kan man utfere dette pé fglgende
méte i lennsprogrammet:

1. Hent opp aktuelt arbeidsforhold og utfgr de endringene som skal gjgres. Evt. opprett et nytt
arbeidsforhold og kryss av korreksjon/tilleggskjgring dersom man har behov for & sende dette inn pa en
periode utenom ordinzer innsending av A-Melding.

Kryss av for Korreksjon/tilleggskjgring

3. Lagre endringene

n
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Anzattnummer. |51 el

Ansatt | Diverse Satser | OTP | S8B | Arbeidstid/Lenn | Parerende/Utdanning | Friinfo | Abeidsforhold | Pemmisjoner

Arbeidsforhold id: 511 Lepenummer: 1 Artall: 1
] Akt | Komeksjon tilleggsk]
o Tersen A eagstane Startdato: 112015 ¥
Intemavd nr 400 Hovedfima - RAELI

Sluttdato -
Arbsidsforold typs frilanserOppdragstakerHonorarPen v Timer full stling 5

7
Aulenningstype time v Siste dato
-

stilingsendring
Arbeidstidsordning a

COverfart Id: 112
Yrie: -2 Sjemenn
Stilingsprossnt 100 Skipsregister v
Siste lannsendringsdato [1.5.2014 hd Skipstype ~
Lennsansiennitet - Fartsomrade ks
Lennstrinn

Mytt arbeidsforhold Slett arbeidsforhold Kopi arbeidsforhold

Generering av A-melding:

1. Legg inn riktig periode for innsending av korreksjon/tilleggskjgring av arbeidsforholdet.
2. Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjagring.

3. Trykk pé Start og A-Melding blir generert for aktuelle arbeidsforhold

4. Send inn pd vanlig mate via AltinnMonitoren

NB. Har man flere arbeidsforhold som skal sendes inn og disse skal sendes inn pa ulike A-Meldings-perioder?
Korriger kun de som skal til samme A-Meldingsperiode, generer deretter en A-Melding pé disse fgr man
korrigerer arbeidsforhold som skal til en annen A-Meldingsperiode.
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7.3. Appendix - Hvordan rapportere ansatte ved overgang fra juridisk-
til virksomhetsnr, samt ved fisjon, fusjon, o.l.
N&r foretaket gar over fra & rapportere ansatte pd juridisknummer til virksomhetsnummer, blir slatt
sammen, o.l. m& de ansatte meldes inn i det nye foretaket samtidig som de meldes ut av det gamle. Det

samme gjelder ved bytte av lgnnssystem, da mad man avslutte arbeidsforholdet i det gamle systemet og
opprette nytt i det nye Ignnsystemet.

Arbeidsforholdene bgr ikke sluttmeldes fgr de er meldt inn pd nytt av det nye foretaket. Da slipper arbeids-
takerne & bli stdende uten arbeidsforhold

e Avslutt arbeidsforhold
e Opprett arbeidsforhold

Startdato for nytt arbeidsforhold skal ikke vaere overlappende med hva som er satt til sluttdato pa det gamle
arbeidsforholdet dersom det nye skal vaere en erstatning for det gamle arbeidsforholdet. Ha som kjgreregel
at startdato pd nytt arbeidsforhold settes til dagen etter sluttdato pd gammelt arbeidsforhold.

Fra 2021 m& man ogsé oppgi rsak til sluttdato pé arbeidsforhold.

Eksempel

e Sluttdato er 28.02.2021. Denne sluttdatoen settes pd arbeidsforholdene i a-meldingen for februar 2021
(2021-02) Leveringsfrist er 5. mars 2021.

e Startdato er 01.03.2021 pé nytt arbeidsforhold. Denne startdatoen settes pd arbeidsforholdene i a-
meldingen for mars. Leveringsfrist er 5. april.

Les mer om dette i Veiledningen til A-Meldingen pa Altinn:
https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-organisasjon/arbeidsgiver/a-

meldingen/veiledning/arbeidsforholdet/spesielle-forhold/ny-jobb-i-annen-virksomhet-hos-samme-
arbeidsgiver/

7.3.1. Firma med ett virksomhetsnummer:

Lgsningen i Ignnsprogrammet for @ kunne sende arbeidsforholdet inn pd virksomhetsnummer i A-Meldingen,
er ulik om man har en eller flere virksomhetsnummer.

Under Firmaopplysninger i Ignn, finnes det et felt for virksomhetsnummer.
Her legger dere inn virksomhetsnummaeret: 9XXXXXXXX.

Dette er alt som skal gjgres for & sende arbeidsforholdene pd virksomhetsnummer i A-meldingen dersom
man kun har ett virksomhetsnummer.

Fimaopplysninger ~ Kontering/Diverse  Remittering/ OTP ~ Regnskap  Statistikde / kortakter  Faste arter

Fimanummer: GO0
Fimanavn: |Heps@,' og Korssund Revisjon | Pensjonsinnretring:
914782007 - DNB Livsforsiking AS +
Adresse 1: |F|ervirksomhe’[sforetak | 990325335 - KLP BEDRIFTSPENSJON AS
Adresse 2 |F.nrinnlogger: 20074701591 PIN:12345 |
Poststed: 5017 & || BERGEN
| Cl | Virksomhetsnr: |9999999a9

P [anna a1l 1
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7.3.2. Firma med flere virksomhetsnummer:

N&r man har flere virksomhetsnummer blir det litt annerledes, alle virksomhetene mé& opprettes og de
ansatte mad knyttes opp mot disse.

1. Opprett virksomhetene under Ajourhold - Virksomhet ajourhold

Hvilket nummer man gir virksomheten har ingen betydning, s3 begynn gjerne pd 1, men har man

avdelingsregnskap, kan du med fordel opprette disse virksomhetene med samme avdelingsnummer som i
regnskap

I feltet Orgnummer virksomhet legger man inn virksomhetsnummeret, angi riktig skattekommune og sjekk at
sone arb.giveravgift blir korrekt.

BEH|E X0 4> M| | 2 w2

] Ajourhold .\
System gjourheld

Lager Vitksarhet nummer
Behandling
-] SFTP overfaring ez [
2] EHF-Monitor
) Booking
Q@ Time Orgnummer vitksomhet: D
i Regnskap
(& Grunndata Skattekommuns: [0 |1ml |
% Diversebilag . ; m
2 cam Sone aib.giveravait D ppe

18 Maintenance

[ Ambuerende vilksombet
Ajourhald [utgée

& Lennsfima sjourr
Ansattajourhold
Lonns & trekkarte

Virksomhet ajourt

i +[E] Faste akkumulator

2. Nar disse er opprettet, gdr man inn pd de ansatte, og fanen arbeidsforhold

Her knytter man de ansatte mot de virksomhetene arbeidsforholdet deres er knyttet opp mot. Legg inn
nummeret og trykk p& TAB s& kommer navnet opp. Husk & lagre.

Ansatt Diverse Satser OTP  Arbeidstid/Lenn Pararende/Ltdannin

Arbeidsforhold id: 11 Lepenummer: l:l A

Plctiv [ Korreksjon Aileggskjering 5
Virksomhet nr 0] \—I

E___| 5
Abeidsforhold type [ e v

T

3. Under fanen Diverse pd ansatt, legg inn samme nummer i Virksomhetsnummerfeltet, da vil

registreringslinjen ved registrering av Ignnsslipp automatisk bli fylt ut med dette nummeret ndr man
registrerer.

N&r man lagrer far man spgrsmal om faste transer skal oppdateres med dimensjoner, her svarer man JA.
Dermed fér man satt virksomhetsnummer p& de faste transene.

nn Parerende/Utdanning ~ Friinfo  Arbeidsfornold ~ Permisjoner
Konteringsinf on

Sorteringsavdeling 0
Dmersien A
Anzattnummer. ] = ° aon 1
InfoEasy

Ansatt Diverse Satser  OTP  Arbeidstid/Lenn Parerende/Utdanning  Friinfo  Arbeidsforheld  Permisj 0 Skal faste transer appdateres med dimensjoner 7
Paleggstrekk Konteringsinformasjon

Kommunenummer 1: l:l i Sorteringsavdeling l:l

S . Vb i

S n e Nimension A: n
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4, Sjekk Firmaopplysningene;

Her skal det ikke vaere fylt ut virksomhetnummer i feltet for Virksomhetsnummer, men vaere krysset av for
Fordele p& virksomheter.

Sett inn en Standard virksomhetsnr. Denne benyttes bl.a. p& Ignnsposter som mangler eller inneholder
slettede virksomhetsnummer, slik at man ikke far avvik pa arb.avg. ved innsending av A-meldingen. Sett inn
det virksomhetsnr som du har flest ansatte knyttet opp mot. Dersom alle virksomheter i firmaet ligger i
samme arb.avg. sone har det ikke s3 stor betydning for hvilket virksomhetsnr man velger.

Har man brukt Virksomhet lik avdelingsbegrepet i regnskap, kan man ogsé krysse av for Dim A= Virksomhet.

Virksomhetsnr:

Sigte lannsperiode:

Kjerear 29
Arbeidsgiveravgift
Sone arb.giveravaift: [ Type A"

Fordele pa viksomheter

Standard wirksomhet:

[] Dim A = viksomhet

[ Dim B = viksomhet
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7.4. Appendix - Bestille og hente avstemmingsrapport fra Altinn

Det er mulig & bestille og hente inn disse avstemmingsrapportene via lgnnsprogrammet. Rapporten er et
nyttig verktay for hele tiden & ha kontroll med hva som er innrapportert av opplysninger i A-ordningen.

Det er den samme rapporten som hentes inn i Iannsprogrammet, som man kan bestille via Altinnportalen.
AO06 Bestill avstemmingsinformasjon

Her gjelder det samme som ved bestilling av avstemmingsrapporten fra Altinnportalen.

1. Bestiller man for en periode kan man ogsa bestille en oversikt over arbeidsforholdene i perioden.

2. Bestiller man for en termin, kan man kun bestille Ignnsopplysninger i avstemmingsrapporten.

Dette skyldes at arbeidsforhold kan veere forskjellige fra en periode til en annen, ogsa innenfor en termin.
Man kan bestille opplysninger helt ned p& personnivé ved & avkrysse for 'Opplysninger pr. person'.

Bestill avstemmingsdata X
Basall 2na
Pedodefra |11 |

B Lennsopplsminger
£ Asbeidedorhold
1 0pphsringe: pi_peasor

[sa ] | o

A07 Hente avstemmingsinformasjon

Her vises en oversikt over alle avstemmingsrapporter (A07) man har hentet tilbake fra Altinn. Ved innhenting
av flere avstemmingsrapporter for en periode, vil det kun vaere den siste for perioden som vises i oversikten.

Det er filnavnet som viser for hvilke(n) periode(r) filen gjelder,
EdagA070601150112.0ds

EdagA07 - viser at det er en AO7-melding
0610 - Firmanummer

19 - &rstall

0101 - fra-til periode som er bestilt

Avstermingsdata x

Tilgjerngelige returfiler

16.11.2019 12:65:21 - EDagh070610130101. ods
15112019 11:25:33 - ED aga07061013011 2. 0ds
10.04.2019319:34:16 - edagt 07061 0170109.0ds

10.04.201919:34:15 - EDaga0706101 7011 0.ods

AN A4 a4 244 Ch-~An?Ncim 70440 FnbD -4

Husk at dersom man har satt opp fast filsti for lagring av Excel-filer i firmaopplysningene vil det ogsé bli lagt
en kopi hit ndr man henter inn AO7-rapporten fra Altinn. Veldig nyttig for de som kjgrer i SKY-Igsninger hvor
man ikke har direkte tilgang ti Excel.

Eksempel p& avstemmingsrapport (A07) for Altinn:
Avstemmingsrapporten inneholder ogsd summen av inntektsbeskrivelser som er rapportert med feil
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Releaseskriv lgnn 2024 -

Arsversjon

1] ] E

264336
121971

o

L4 A B | © I
Oppsummering av ninger: m a-meldinger for kalendermaned 2015-01

! Status pr 2015-11-15 125549

I

| Juridisk crganisasjonsnsmmer Tardar 0957902

i Mawm HEPSOY 0G KORSSUND REVISION

i Fraog med periode H15-m

' Til og mad paniode 015

1

| Sum forskudds ek

0| Swm arteidsghera g

1

1 Hapgalelimessig statte

£

4 Grunnlap arbesdsghneravpift Some Beregningskode  Belap

5 |Sum gvgiftsgrunniag laan o] geoigisreise
B | Titskudd og premie B pensjon
[

B Oppsummering imntekisdetalier
8 Antall persomer innrappotet

[ Aatall unikg parsoned innrapporen
1

2 Inntekisbeskrvelse

3 Fasiann

4 Pensjon o Ieenier | ardeldsfomold
5 | Tirnelann

& Bil

T |Eledironisk kommunikasjon

B Wirkadil enesgbehoy listeprs

Forshuddstrekk

Gl
g
&

i Seklounnial ke
il Sekorunntal akinte

k]
]

Fordel

Kortantytelse
Kontantytelse
Korantytelse
Natyrattaize
Haturalytetse
Naturahtetse

Beskrivelse
Corcir st

30D

-264 136,00

Beskriveise
Fagforanings konting
Premie il kand og iy

-2 537,00
-165,00

Suimitsien & infite KiSbaakrivelser Som of rapponed mwad fal
0 Sjeki lilbakemeldingene for 4 s innbeitens 3om du md relte

A
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805 068,00

Prosenisats
141

1623,00 141

Awgiltspiklig
797 570,00 Ja
20 000,00 Ja
4387500 Ja
3939300 Ja
183000 Ja
340000 Ja

0,00

Trekkpliktig

Ja
Ja
A3
Ja
Ja

Typee
Lennsannbeid
Pansjon eller rygd
LenAngannteis
Lennginnbeit
Lennsinnbekt
Lannsannbeid



7.5. Appendix - Kontroll-liste A-Melding, hva tester den pa?

Ved generering av A-Meldingen f&r man nd opp en melding dersom det ligger feil eller advarsler i
kontrollisten som kanskje ma korrigeres fgr innsending til Altinn.

I tillegg viser denne meldingen en summering av antall feil og advarseler. Dette for & lettere kunne ta stilling
til om listen inneholder forhold som bgr sjekkes ut.

nfoEasy X

Der er 2 feil og & advarsler pa kontrollisten
{ Faste rapporter/ kontrolliste A-Melding )
Vil du fortsette likevel 7

o | o]

Firmaopplysninger:
e FEr informasjon om pensjonsinnretning utfylt

P3 Ansatt:
e Er personnummer gyldig eller er internasjonalt ID satt

Arbeidsforhold:

Informasjon som mangler i forhold til hvilken type arbeidsforhold som er valgt.
Tester p& om man har lagt inn riktig antall siffer i yrkeskoden

Er virksomheten gyldig (om i bruk )

Er virksomheten fylt ut med virksomhetsnummer

Finnes det minimum et arbeidsforhold for arbeidstakere med Ignn

Sjekk om en ansatt har arbeidsforhold pa forrige kjaring, men ikke p& denne
Sjekk av sluttdato fgr ansattdato

Sjekk pé at arbeidsforholdstype, Frilanser/honorar... er oppfert med Yrkeskode
Sjekker at Ansattform er utfylt

Sjekker at drsak til sluttdato er utfylt dersom sluttdato f.o.m. 1.1.2021

Sjekker om stillingsprosent ligger innenfor 0 - 100% (nytt fra 2022)

Sjekker om det er samsvar mellom hva som er satt i arbeidsttidsordning pa den ansatte mot hva som
star i feltet Timer pr. uke pa arbeidsforholdet. Dette for & unngd utslag pa forretningsreglene F235-
1,F235-2,F235-3 og F235-4 (nytt fra 2023)

e Test pd inaktive arbeidsforhold (uten lgnn siste 3 méneder) i hensyn tar nd om den ansatte er i
permisjon eller permittert

Lonns- og trekkarter:

e Om A-meldingssettinger pd lgnns- & trekkart samsvarer med eksisterende settinger for blant annet
arbeidsgiveravgift og skattetrekk.

e Om arten er riktig satt opp i forhold til krav / forretningsregler fra A-meldings prosjektet. For eksempel
at «timelgnn» og «kostdggn» krever antall.

Tester p& om opplysninger er satt ved firmabil (standardregel).

Er det riktige virksomhetsnr pd Ignnpostene (om dette brukes ).

Ved Ignnsbeskrivelse for Firmabil og kilometergodtgjgrelse blir flere datakombinasjoner sjekket

Ved Ignnsbeskrivelse rundt Yrkesbil blir det sjekket om registreringsnummer og listepris blir satt

Far advarsel dersom man har bruk Utgdtte/TIkke gyldige lgnnsbeskrivelser pd L&T-artene

Far advarsel ved bruk av uvanlige fortegn, f.eks. forskuddstrekk skal vaere negativ innenfor A-
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Meldingsperioden
Varsel dersom man har negativ Ignn pd Ignnskjgringen, tester lgnnsbeskrivelsene timelgnn og fastlgnn
(nytt fra 2022)
Varsel dersom det finnes aktive arbeidsforhold som ikke har hatt nn siste 3 m&neder, bgr de avsluttes
(nytt fra 2022)
Varsel dersom OTP-leverandgr ikke er satt i firmaopplysningene (nytt fra 2022)
Varsel dersom man har brukt feil trekkfri forskuddssats p& kilometer, i 2022 er den pa kr 3,50 (nytt fra
2022)
Gir varsel som stgtter de nye forretningsreglene (F503-F504-F505) (nytt fra 2022)
O test p& unormal stillingsprosent (er utenfor 0 - 100%)
O test pd unormalt mange timer i en maned (over 300 timer)
O test pd unormal kombinasjon av antall timer og timelnnssats (over 10 000,-)
Test pd nye Ignnsbeskrivelser for kost for pendlere ved overnatting pa brakke/privat/pensjonat
(datokontroll) (nytt fra 2023)
0 Utgiftsgodtgjerelse, reise kost ved overnatting p& hybel med kokemulighet eller privat
Inntektsbeskrivelse: reiseKostMedOvernattingPaaHybelMedKokEllerPrivat
0 Utgiftsgodtgjarelse, reise kost ved overnatting p& hybel uten kokemulighet eller pensjonat eller
brakke
Inntektsbeskrivelse: reiseKostMedOvernattingPaaHybelUtenKokEllerPensjonatEllerBrakke

Permisjon:

Sjekk om sluttdato p& permisjon ikke er fgr startdato

Sjekk pa at det er satt inn en sannsynlig prosentsats

Sjekk om det brukes riktige permisjonsbeskrivelser, test pd dato for og etter 1.1.2018

Test pd nye permisjonsbeskrivelser (datokontroll) (nye fra 2023, test pa dato far og etter 1.1.2023)
Permisjon med foreldrepenger

Permisjon ved militaertjeneste

Utdanningspermisjon (Ikke lovfestet)

Utdanningspermisjon (Lovfestet)

Andre ikke-lovfestede permisjoner

Andre lovfestede permisjoner

O O O0OO0OO0Oo

e rapparter

hmsdng  Suberdk Duwene  bslidnng Tl

Mmoot A Medeg

== T — o

T saa b bl g

e S Cunes Kontrolliste A-Melding
ATUTRNNE Lareibmrg [Hekng 00 2018 Kjgredato: 11122018
Anzatt
AT Hawn At f Type Fg”mg]uing

1 ALF FOE EIE
DD - Trek for frokost- 1.0 Advarcel: Er det fail fodegn pd innbeld 70-1137
1008 - Treks for lunsi- tire  Advarel Er det feil fomean o8 inmtelt 70-117 1
108 - Teake for fiokost -, pl Advarsel. Er ded feil foregn pd inntekt #(-37 3
1019 - Trek for lunsi - pl. ¢ Advarsel: Er det feil fortegn pd inntekt 7 (-108 3
3 CASFER WEB FERSEN
Ekom Feil; EKom belep: 4788 ar for heyt
A00E - Trokc for frokost - 41 Sdwarsel: Er det feil forfegn pd inndekt 201133
A00@ - Trakcfor lung) - ire  Advarsel; Er det feil ferdegn pd inntelt (117 3
02 « Trek for frokost=, pl ddvarsel; Er det feil forfegn p3 inntekt 737 3
1049 - Tres for lunsj- pl. ¢ Advarsel: Er det feil forfegn p3 innbekt 7(-100 )
= FAUL WEB VELSAND
ArbeidsFarheld: 34 3 Feil: Vikeshode m) cettes
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7.6. Appendix - Masseendringsmodul av satser

Denne modulen gjgr det mulig 3 endre time- og ansattsatser pd mange ansatte samtidig. Man kan enten
redigere direkte i programmet, eller eksportere til Excel, korrigere det her og deretter laste opp igjen
korrigert fil til Isnnsprogrammet. Utplukket kan skje p& enten ménedslgnn, &rslgnn, timesats eller ulike
ansattsatser, og man kan velge 3 hente ut alle ansatte eller utplukk pd internavdeling eller ansattgruppe.

Hva blir / kan bli oppdatert ved en slik masseoppdatering av satser:

1. Time-/Ansattsatsen pa den ansatte

2. Manedslgnn og arslgnn i forbindelse med OTP-ordning

2. Faste transer p& den ansatte

3. Opsjon for 3 oppdatere siste lgnnsendringsdato pa arbeidsforholdet.
4. All endring av satser logges i egen tabell i Ignnsdatabasen

Den nye funksjonen finner du under Lgnn - Ajourhold - Masseendring satser

Hent av satser Filter
Trpe: Timesats ~ Type: Ingen fiter ~
Fra: o | = [o | Fra: [o n o
Hent satser Hent fra CSV
Endringsdato  [21.11.2016 7] [l Oppdater faste transer [ oppdatere lonnsendringsdato
Ansattnr | Navn | satstype | satsnr | Forrige endring | Gammel sats My sats A
1
F]
3
]
B
8
T
12|
5
10
"
12
13
14
15
16
17
18 i
< >
Cppdatere satser Lagre tl CSV Lagre og pne Fjerne utvalg
Fremgangsmate:

1. Velg hvilken sats du skal ajourholde, du kan velge mellom timesats, ulike ansattsatser, mdnedslgnn eller
arslgnn i forbindelse med OTP

2. Velg evt. utplukk ut i fra et filter, her kan du velge mellom ingen filter, internavd, ansattgruppe, ansattnr,
satsverdi eller yrkeskode

3. Trykk p& Hent Satser og utvalget kommer opp pé skjermen

Det finnes flere méter & jobbe med endringene pa:

a. Du kan trykke deg inn i kolonnen for ny sats og endre den direkte i skjermbildet

b. Du kan klikke pd lagre til CSV, godt alternativ dersom du skal sende filen fra deg fordi andre skal
ajourholde nye satser

c. Du kan klikke pa lagre og dpne, da dpner filen seg og du kan begynne med ajourholdet

Alternativ b og c anbefales dersom nye satser bygger pa en formel, f.eks. et fast kronebelgp- eller
prosenttillegg. Da kan dere legge inn en formel i ny sats kolonnen og kopiere nedover i alle cellene.
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4. N&r ajourholdet er ferdig, velger man hvilken dato denne endringen skal ha, og krysser evt. av for
Oppdatere Ignnsendringsdato, dersom dette er en endring som medfgrer at lannsendringsdatoen pd
arbeidsforholdet skal oppdateres.

5. Oppdatere med nye satser

a. Har man oppdatert nye satser direkte i programmet kan man nd klikke pd Oppdatere satser og de ansatte
er oppdatert med nye satser

b. Har man eksportert utvalget til CSV-fil og bearbeidet nye satser i filen, m& man farst klikke pd Hent fra
CSV fgr man trykker pd Oppdatere satser

Satstypene: Arslgnn og mdnedsignn

Dette er satsene som ligger under fanen OTP pd den ansatte og brukes i generellformatet i forbindelse med
innsending av OTP til forsikringsselskapene

Hent av satser Eilter
Type: Arglgon b I b Type: Ingen filter o

Timesats |
Fra: Aneatt sats | Fra: | ) | T 0

Hent satser Hent fra CSV

Endringsdato  [16.11.2016 = Al Oppdater faste transer [ oppdatere lnnsendringsdato
Ansattnr | Navn | satstype | satsnr | Forrigeendring | Gammelsats | Nysats -
1 1 ALF FOSEE Aarsionn 0 582500
2 2 | CASPER WEB PERSEN | Aarsionn o STS000
3 3 | NGER PSA STEEN " Aarsionn 0 £10000 |
4 7 | BIRGER G F PSA OLSEN | Aarsionn o 0
B &  KalFOS OLSEN " aarsisnn o o
& 9 ELSE FOS ABEL " aarsionn 0 456000 |
7 11 | ELSE FOS BELLD Aarsignn 0 540000
=2 17 [ FISFE DA BRI Aarelann n WEAANN

Filtertypene: Yrkeskode og Satsverdi

Filtertypene gjer det mulig 3 foreta utvalget av ansatte man skal korrigere enda mere detaljert.

Hent av sateer Fiter
Type: Timesats v Type:

. —
Fra: [0 n [0 | Yrieskode: fra: AA118 320113

Henit sateer Henit fra C5V

Endringsdats 16112016 = A Oppdater faste transsr [ oppdatere bnnsendringsdats

.l\nsullm‘l e |smnpe| = B |°":.“::'1 Ny sats | Itemavdelng| Anssttasto | *
7 7 | BEGER G F PSA OLSER Trmesals | 0 | 01042016 300 100 o1.01.2005
z 5 | ELSE FOS ABEL Tmesats 0 | 01042016 220 100 01.01.2005
3 11| ELSE FOS BELLD Tmesats 0 | 01042016 300 100 01.01.2005
% 12 | ELSE PSA BELL Tresats 0 | 01042016 310 00 01.01.2005
B 15 | KA PSA OLAUSSEN Teesals 0 | 01042006 312 0 01012005
O 16 | ELSE FOS ABEL Tmesals | 0 | 01042016 312 300 01012005
7 18 | NLS FOS PEREZ Temessls | 0 | 01042016 312 10 08.05.2005
% 25 | NLS PSA PERSSON Tmesats | 0 | 01042016 312 100 1,05, 2008
B 26 | THERESE WEB BROVIG Tmesats 0 | 01042016 M2 100 01.08.2008
0 27 | TORRES WEB BROVIG Tresats 0 | 01042016 312 00 20.09.2006
E 31| THEA WES NOMERSTRAND | Tmesals |0 | 01042016 312 200 15.10.2009
[ 36 | SMEN WEB SVEEN Tmesals 0 | 01042006 312 0 t205.2011
13 40 | JON WEB AASEN Temesals | 0 | 01042016 312 100 16.01.2013
I 43 | GWVIND WEB BIELLAN Tmesats | 0 | 01042016 312 10 02.01.2014
s [ 1
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Eks. Her er utvalget pd ansatte med ansattsats nr. 3, hvor denne satsverdien er 20.

g

f | Masseendring satser
i Ment av sabser . Filter -

Type: hnsatt sats w Type: Sats verdh v
] Satsrummer 3 L Sats fra: |m |‘-'* |m |
£
F [enk sabser Hent fra C5
[ Endingadsto 16112006 = [ Oppdater fuste transer [ Oppdaters lennsendringsdato

.r.rmmrl Havn l:niw 5::' :andrh c::ﬂHfmi]lm"m«hg Angatt dso | A
1 T | SR G F PEA OLSEN Ansatl sa| 3 Far) 104 o100 2005
2

Knapp for & nulistille skjermbilde

Knapp for & nullstille/angre utvalget man har fatt opp pé skjermen, ved 3 trykke pd denne blir ingenting
oppdatert

Kolonner for virksomhet og ansattdato

Disse 2 kolonnene kan veere til hjelp dersom man skal bearbeide dataene i Excel og man vil sortere pa f.eks.
virksomhet og/eller ansattdato.

¥ Masseendring satser

[Hend o shtier Eiter

e Arsait sals = Type: Sabs verd -
Satsrummer [3] m [3 Sats 3z » LU ™

Hent fra C5¥

Endingsdate  [I611.206 7] [ Oppdiater Faste transer [ Oopdstere larmendringsdats

Arw-lﬂnr] Havm | Saistype
7 | BROER G F PRA OLSEN AngaT 88

01,01 2005

"'::' Fomige G':“m“‘muslmnm-gl Ansait dato | -~
3 F] g

-

™

'm|u|-

Cppdatere satser Lasgre 1l 5V Lagre og Sone Ejerne utraly
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7.7. Appendix - Reiseregulativ

Vi har forsgkt oss p& en ombygging av reiseregulativet hvor vi etter hvert kan bygge pd med flere varianter.
Reiseregulativet finner man under Styreopplysninger ajourhold og fanen Reise reg. Her finnes bade noen
som ligger med som standard fra Ignnsprogrammet. Vi har reservert satsene mellom 1 og 99 for
Ignnsprogrammet. P3 satsene mellom 1 - 99 har man mulighet til 3 endre p& kolonne Art, for hvilken
ForskuddsArt den skal styres mot.

Vi ha laget arter for bl.a. forskuddssatser i 1000-serien, og som standard pd satsene mellom 1-100 er disse
valgt. Disse kan dere endre til en annen art om dere gnsker det. Disse artene kan dere benytte under
registrering av Ignnsslipp.

Satsene er bygget opp etter statens reiseregulativ og statens trekkfrie forskuddssatser. Ved 3 bygge opp det
pd denne maten kan vi komme ut med nye satsfiler dersom satsene endrer seg.

Den bl& kolonnen i bildet under vises ikke under reiseregulativet i firmaopplysningene, men dette er de
artene vi foresldr dere kan bruke til registrering. Disse er knyttet opp mot arten i kolonnen Art hvor dette er
satt inn. Er det ikke satt inn noen art her, betyr det at det at forskuddsatsen er hgyere eller lik Sats p&
ytelsen og dermed skal det ikke generere skatt og arbeidsgiveravgift pd denne reiseregulativ-satsen. Dere
ma ikke bruke disse foreslatte artene, dere kan bruke egne arter bdde i kolonnen Art og arter for
registrering. Dette er bare et forslag for de som ikke har satt opp egne arter. Men for de som fglger vért
oppsett gé igjennom Reiseregulativet i firmaopplysningene og sjekk at det er samme art som ligger der som
ligger i kolonnen Art i oversikten under. I visse tilfeller har ikke firmaopplysningene blitt oppdatert under
oppgraderingen.
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7.7.1. Forslag til Registreringsarter

v

e

FDrskuddsSatsIForskuddsSatsART

"

Satsnr  |Tekst Statenssatser| RegistreringsART
1 Kilometergodtgjerelse 5 3,5 1046 1040
2 Digtt 6-12 384 200 1044 1052
3 Diett 6-12 dekket lunsj 269 140 1047 1054
4 Digtt over 12 timer 713 400 1045 1053
5 Diett over 12 dekket luns) 499 280 1048 1059
B Diett med overnatting pa hotell 970 678 1051 1050
7 Diett med overnatting pa hotell dekket frokost 776 542 1073 1072
8 Frokaost trekk hotell 194 136 1068 1065
9 Lunsj trekk hotell 291 203 1069 1066
10 Middag trekk hotell 485 339 1070 1067
11 Pensjonat, motell, hybel, brakke, leilighet mv. u/kok 970 400 1058 1057
12 Privat, hybel, brakke, leilighet mv. m/kok 970 105 1056 1071
13 MNattillegg 452 435 1060 1055
14 Passzasjertillegg 1 1 0 1042
15 Kostgodtgjerelse for langtransportsjafarer 400 400 0 1041
16 Pabegynt degn overn.hotell Diett 6-12 384 6738 0 1084
17 Pabegynt degn overn.hotell Diett 6-12 dekket lunsj 269 475 0 1085
18 Pabegynt degn overn.hotell Diett over 12 timer 713 678 1100 1086
19 Pabegynt degn overn_hotell Diett over 12 dekket lunsj 499 475 1101 1087
20 Pabegynt degn overn.m kol Diett £-12 384 105 1089 1088
21 Pabegynt degn overn.m kok Diett 6-12 dekket lunsj 269 74 1091 1090
22 Pabegynt degn overn.m kok Diett over 12 timer 713 105 1093 1092
23 Pabegynt degn overn.m_kok Diett over 12 dekket lunsj 499 74 1095 1094
24 Pabegynt degn overn u_kok Diett 6-12 384 400 1097 1096
25 Pabegynt degn overn u kok Diett 6-12 dekket lunsj 269 280 1099 1098
26 Pabegynt degn overn u_kok Diett over 12 timer 713 400 1080 1082
27 Pabegynt degn overn.u.kok Diett over 12 dekket lunsj 499 280 1081 1083
23 Pabegynt degn FROKOST trekk 6-12 timer u_kok 77 80 1021 1027
29 Pabegynt dogn LUNSJ trekk 6-12 timer u_kok 115 120 1022 1028
30 Pabegynt degn MIDDAG trekk 6-12 timer u.kok 192 200 1023 1029
31 Pabegynt degn FROKOST trekk 6-12 timer m_kok 77 21 1024 1030
32 Pabegynt degn LUNSJ trekk 6-12 timer m_kok 115 32 1025 1031
33 Pabegynt degn MIDDAG trekk 6-12 timer m_kok 152 53 1026 1032
34 Tilhengertillegg 1 1 0 1043
35 Frokost trekk pensjonat/brakke/hybel u_kok 154 30 1010 1074
36 Lunsj trekk pensjonat/brakke/hybel u_kok 291 120 1011 1075
37 Middag trekk pensjonat/brakke/hybel u kok 485 200 1012 1076
38 Frokost trekk privat/hybel m_kok 194 21 1013 1077
39 Lunsj trekk privat/hybel m.kok 291 32 1014 1078
40 Middag trekk privat/hybel m_kok 485 53 1015 1079
41 Pabegynt degn FROKOST trekk 6-12 timer hotell 77 136 0 1111
42 Pabegynt degn LUNSJ trekk 6-12 timer hotell 115 203 0 1112
43 Pabegynt degn MIDDAG trekk 6-12 timer hotell 192 339 0 1113
44 Pabegynt degn FROKOST trekk over 12 timer u_kok 143 80 1033 1105
45 Pabegynt degn LUNSJ trekk over 12 timer u_kok 214 120 1034 1106
46 Pabegynt degn MIDDAG trekk over 12 timer u_kok 357 200 1035 1107
47 Pabegynt degn FROKOST trekk over 12 timer m_kok 143 21 1036 1108
48 Pabegynt degn LUNSJ trekk over 12 timer m_kok 214 32 1037 1109
49 Pabegynt degn MIDDAG trekk over 12 timer m_kok 357 53 1038 1110
50 Pabegynt degn FROKOST trekk over 12 timer hotell 143 136 1102 1114
51 Pabegynt degn LUNSJ trekk over 12 timer hotell 214 203 1103 1115
52 Pabegynt degn MIDDAG trekk over 12 timer hotell 357 339 1104 1116
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7.7.2. Opprette egne satser

Det er mulig ogsd mulig & opprette egendefinerte satser med satsnummer f.o.m. 100.

1. Klikk pd knappen Opprett ny sats.

Deverse guppecppbyaninger  Saiser | Remereg.  Susivederlag #OU

Satwer melom 169 59 er reservedt mstemet. Brukerdefirene satser fra 100

] satanr | Tewmst Sats Forskuddsats At
1 1 Kicmeter godpreise 4.03 as 1045
2 2 Dot €12 w7 200 1080
3 3 Dt 5-12 deidost kanch ] F. 1052
4 4 Dhastt ot 12 timsi 70 400 1081
§ 5 Dt over 12 deiciont inch 4 el 1053
5 6 Diett med srvematting 720 t1 1051
7 T Dttt masel grveemistting deickont frpkast B24 452 1073
[ L Frokost trekk 156 118 1058
£l 9 Lunch gk 4 172 1069
i) L] Neddag tretk ¥ o ]
1 1 Pensonat, moted, hybel, brakke, iedghet my. whek | 780 181 1055
12 12 Priviil, Myt Eenkon, ledighat . misk TEp = 1086
13 13 Maniegg 434 3% 1058
14 14 Passasetisgg 1 1 1042
15
Oippret? iy sats

2. Programmet vil foresld neste ledige satsnr. i den bruekrdefinerte serien f.o.m. 100.

3. Oppgi hvilken tekst du vil har pd satsen

4. Sats: Legg inn hva satsen er? (Her legger du inn Bruttosatsen, inkl. skattepl. del)

5. Forskuddssats: Legg inn den trekkfrie delen av satsen

6. Art trekkpliktig del: Legg inn L&T arten som skal benyttes pd den skattepliktige delen av belgpet
7. Trykk p& Opprett og ny egendef. sats legger seg opp i gridden over ulike satser, trykk pa Lagre

My sutslinje
Oppeett ry s
Sateraammer i) o
=i o Egerdef, im-godtmoreie

- QL

Rorshuddssals ° 15
Art udun&ngee 1546 |

e e
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7.7.3. Hvordan ser artene ut

De(n) arten(e) dere gnsker & bruke reisereg.satsene ma gjennomgaes og styres mot aktuelle satser. F.eks. i
vart tilfelle, til vanlig brukes art 7 for Kilometergodtgjarelse, p& denne arten settes

Satsnummer type: Reise reg. sats

Satsvalg til f.eks. Kilometergodtgjarelse

Artsnummer: L\\) 2] |

Behandiingskoder — Diverse / Temmin -~ Arsakkumulatorer Statistikk Kontering / Fagforening A - Melding

L] Overstyre tekst Behandlingskode: ANTALL x SATS = BEL@P ~
[ overstyre konta Artstype: E =
[JOverstye Dim A Felt pa lannsjoumnal: Bruttolenn =
[] ©verstyre Dim B

[ Overstyre Dim C Hovedgrunnlag skatt: ikke med "
] Overstyre Dim D Tileggsgrunnlag skatt: ikke med =
[ Overstyre virksomhet Paleggstrekk grunnlag: ikke med 28
Stopp i antall Nettolenn: Faee =
[ Stopp i timer [[] Attemativ bankkonto Bankkonto 2

Stopp i sats
Satser / beregningsgrunnlag

[ stopp i belep Fast sats 1: l:l Satsnummertype: Reisereg.sats v
[ Stopp i trekkeier Grense sats: l:l Beregn.gitype:  Frie beregn.amnr
[ Stopp i prosjekt Fast sats 2: l:l Beregn grunnlag: = Bilgodigjerelse

[ 5nu eksteme timer Satsnummer: 1 Saldovalg:
[ Fiytt ekst. timer til antall Satsvalg: e -
Art synlig Mullstill beregningsgrunnlag

Den skattepliktige delen av arten, skal IKKE ha utfylt noen opplysninger mot reiseregulativet. Den ligger
allerede i oppsettet under reiseregulativet i firmaopplysningene, kolonnen ('Art) og blir brukt pd bakgrunn av
dette. Det viktigste er at denne arten er satt opp riktig med tanke pa behandlingsregler, A-Meldingsfanen er
fylt ut og arten er satt opp til & inngd i skattegrunnlaget. (dersom arten skal inngd i skattegr.lag og
arbeidsgiveravgift) Dersom dere benytter de artene som ligger i 1000-serien i oppsettet under
reiseregulativet i firmaopplysningene, er disse ajourholdt med tanke pé riktig behandling.

Artsnummer: 1046 2] | |

Behandiingskoder  Diverse / Termin ~ Amsakkumulatorer — Statistilck Kontering / Fagforening A - Melding

[ Overstyre tekst Behandlingskode: ANTALL x SATS = BEL@P R

[ Overstyre konto Atstype: Momal B
[ Overstyre Dim A

Felt pa lennsjoumal: Bruttalenn 0
gg::zﬁ E:: E Hovedagrunnlag skatt: akes -
] Overstyre Dim D Tilleggsarunnlag skatt: ilke med =
|:| Owverstyre viksomhet Paleggstrekk grunnlag: akes v
Stopp i antall Mettalenn: s o
[ Stopp i timer Altemativ bankkonto Bankkonto 2 w

[ 5topp i sats
Satser / beregningsgrunnlag

[Stopp i belep Fast sats 1: l:l Satsnummer type: | Fimmasats v
[ Stopp i trekkeier Grense sats: I:I Beregn.gritype:  Frie beregn.aninr
[ Stopp i prosjekt Fast sats 2: l:l Beregn.grunnlag: | Paleag

[ Snu eksteme timer Satsnummer: [ Saldovalg:
[ Fiytt ekst. timer til artall Satsvalg: v
Put syrilig Mullstill beregningsgrunnlag
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7.7.4. Registrering av lgnnsslipp

Ved registrering av kilometergodtgjgrelse pa lgnnsslippen, registrerer man kun med arten for
Kilometergodtgjarelse, denne viser satsen som ligger under kolonnnen Sats (Statens satser)

Nadr man simulerer Ignnsregistreringen eller ser pa Ignnsslippen etter Ignnskjgringen, ser man at denne
registreringen splitter seg pa to arter, den ene med trekkfri sats og den andre med skatteplikitg del.

Dette for at beregningen av skatt og arbeidsgiveravgift skal kunne utfgres p& den skattepliktige delen. I noen
tilfeller, f.eks. ulike diettgodtgjgrelser har ogsd den skattepliktige del av arten en annen Ignnsbeskrivelse pd
innsendingen av A-Meldingen.

Registrering av lgnnsslipp:

Det er kun hovedarten det skal registreres pd, og den viser 'bruttosatsen

k] | [aw]|[MGER PSASTEEN | Stste: [Mysegsteing | Pedode: |3
Skatt [Tab 1-7125 | ] Stoom taste nanasksiorns Shotckode:  [Fulskatl |
S kb plleggetk.: |0 | Sadobke |0 | Ansan | HeneFTR
_ Artsne| Mavn | antan | Timer | sats | Beisp | Kontosr. DimA
1 32 FAST LENN 0,00 120,000 ==0,000 43 500 00 S0O5 400
H 29| TREKK, QASFOND 600 600 G000 2700 Tet4 400
3 3 | FORDEL FRMABL 6.00 000 6000 575000 a8z 400
4 305 FAGFORENNG Foniornsgade] .00 0,00 1Es.000 -18500 T3 o
B 38| GTP prame .00 600 @000 3.400.00 5pg3 400
&
L
B 7 BLGDOTGIRELSE 10600] 000 4500 5000 100 400
Simulering av lgnnsslipp viser splitten pd 2 arter (fri- og pliktig del):
Scrﬂuli:fnng av lonnsslipp Y
Artsar| War [ Antan | Tiemer | sas | Besp |~
1 32 |FAST LOWN WO0, TSO00| I90000 4350000
z 35 | FORDEL FRMABL .00 000, 0000 750,00
3 35 OTP prmes 0.00 000 0,0 3 400,00
4 7 BLGOOTGMORELSE | 100.00] (T ] 350,00
L] 1045 Trelpl del & bigod 100,60 [0 ] 1000 160,00
B § FAGFORENNGSXON | 000 oge 0o L2200
7 24 FORSKUDDSTREKR. |Gt 43 182, Tab: & 128, D, =18 306,00
-] 35 FAGFORENNG Forik 0.50 000 165, 00 -1E5.00
5 20 | TREKK O0UFOND 8,00 000 0000 27,00
[10 | = meTTOLGMM 0.00 0.00 0000 27 030,00
[1]
12
13
14 g
Neticlans 27030 Cizse]
Lgnnsslippen viser samme splitten som ved simulering:
= s
R PR S TEEM Hapeey o0 Foappyed Favigion
ARFTT IR, IS ol TP AR rrEEn Liel]
3 3 12988120 et @ 0RGT 02 @ 6.2 R
LEERDTREE. LLL T ETTET] P O
SO0AE 1 0EA0 1204 3t
L seotemb e
HE TRST NP TEEF BT o] T
3z FAST LOMH 0o 150,00 200,00 o3 SO0 00
36 | FORDEL FIRMABL am 000 & 7800
n BTF premie am 000 300 0
? | BusooTeoRELSE 100,00 000 250 8000
1048 | Trakol del v bilgodtal, 100,00 000 140 10000
5 FAGFORERMG SKONTIGENRT Lifi] LiTai] 000 522 00
24 FORS KD ETRERK Tab:Ti2A T 40 185 D =108 208 00
05 FAGFORERMG Foerieing ¢l 0o 0o 105,00 105,00
20 TREKK OALRD WD 0 000 000 2700
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7.8. Appendix - Import av eksterne lgnnsposter

Vi har gjort en del forbedringer nér det gjelder import av eksterne Ignnsposter.

Ved mottak av BRT-filer (Eksterne poster), kommer det nd opp en boks med de filene som er tilgjengelig i
BR-katalogen for aktuelt firma.

I denne boksen ligger det ogsd informasjon om hvilken Ignnsperiode lgnnspostene vil bli oppdatert pa.
Stemmer ikke denne Ignnsperioden med perioden man vil ha Ignnspostene inn pd, kan man overstyre til
riktig lgnnsperiode fgr man trykker pd OK.

Man markerer den filen som skal hentes inn, angir evt. om man skal overstyre angitt Ignnsperiode p3 filen,

om man skal bruke standard artstekster og - navn og skattebehandling pa filen fgr man klikker pd OK og
mottaket starter

=_L Mazseendring sater I LJ

I
A

S Bileegister Mcatak oy offlinetransaksjones b ]
= Registrering

Registrering v lannsshpper I i3
il Faste transer, reguirenng B TEI0N b [Pamcscder 1 - 1) - 12.11,2019 18 5

BRTE100Z b [Penode: 2 - 2) - 18112019 18:2556 Aurbipt

TF Stopp faste tramsaksjoner
58 Transeksporer fra Persons
T Transskgjorer pb HikL forma
¥ Transehcsjorer pd C5V foemat
¥ Retur avimport
TF Uthetalng ferepenger
TH Import av lonnssatses
T Slette transabcsjones for en periode
0 o podepbtanataonst | Gy e
5| Rapporter [ Bouk stanciud nanm
¥ ¥jorte rapporter
=9 Faste rapporter
| Feeesporsel pd lonrsslipper CJovespepeiode [
Forsporsel pd lanmis og trekkarter
| Foresporsel pd ansattopphysningey Skatiebehanding. il ot W

AK

|

Etter at mottaket av eksterne poster er hentet inn vil man f& opp en sluttmelding over mottaket som viser
evt. feilmeldinger i mottaket.

Denne kan man eksportere til CSV (1) og dpnes opp i Excel eller man kan velge 3 foreta en Retur (2) av
mottaket. Dette er aktuelt dersom det er veldig mye feil i mottaket.

Er filen korrekt ved importen far man melding om dette, og hvor mange linjer som er lest inn.

| Feil i import

1
y Fellicte

| | Ansatinr: 26 Ped: Werdiz 1038 Frner e dimersion & Lingedir: 2
§ | Ansattne: 31 Fel: Verd: 1008 Froner bdoe dimension A7 Lingetir: 4
Ansattne: 33 Fed: Verd: 1008 Frner ke dmension A7 Lingeddr: 6
Ansatine: 40 Fel: erdiz 1008 Frner ide dmersion A" Lingsie: 8

InfaEasy X

o Import ferdig. & linjer lest.

o Loge Sl Aenr R Avben
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7.8.1. Retur av import

N& er det ogsd kommet mulighet for 3 kunne foreta retur av mottaket, ogsa etter at man har hentet det inn i
Ignnsperiode. Denne returmuligheten finnes under Registrering - Retur av import.

Retur av import, denne kan benyttes pa alle typer importfiler av Ignnsposter til Iznnsprogrammet.

Her vises importen som er blitt hentet inn i Ignnsprogrammet.

ImportiD 2 Brukerid suppact
Dt 18, 11. 2019 18:56:00 Tyoe BRT
Filer InfcEasy
e EDATADats B \BRTOE 1003, bt |
0 @rsker du b slette denne importen T
Retur Avbryt
oK Liagne CSY Retur Bovbryt

7.8.2. Fast Filnavn pa importfilen

Dersom avleverende system alltid navngir filen sin pd en bestemt méte, kan man nd sette inn dette filnavnet
i firma opplysningene og man slipper & gjgre om navnet pa filen for at Ignnsprogrammet skal finne den
igjen. er det slik at deler av navnet alltid er unik, men kanskje legges det inn en dato i navnet som er
variabel, da kan man angi filnavnet med en * for det som varierer, f.eks. dersom filene heter
Timer_30112020.txt for timer mottatt for november, sa vil den hete Timer_31122020.txt for desember. Da
er ikke navnet likt hver gang, men deler av det og man angir filnavnet i feltet til Timer_*.txt.
Lennsprogrammet vil da gjenkjenne begge disse filene uten at man ma rename de fgr mottak.

Navnet pa filen angir man i feltet Filter BRT-filer under fanen Diverse gruppeopplysninger under
Styreopplysninger ajourhold.

Man kan ogsa legge inn hele filstien dersom filen ligger pa et annet sted enn lgnnsprogrammet sin BR-
katalog.

Diverse gruppeopplysninger  Satser  Reisereg.  Sluttvederiag / OU

Versjoner

Kodeverk Standard LT art: Satser.
Tileggsirfo; ¥rkeskoder Kommune
Bunnfradrag: 500000
Arbeidsgiveravgift satser
Varlig sats Sone A"
e et
Sone 2 0.6 Fiter BRT iler c:\Lenn“Timer_'bt
Sone b
Sane 4.

Sane 5.

[=1

Mottak av offlinetransaksjoner / X
E ok l

Timer_301712020 bt [Periode: 8 - 8] - 11.12.2020 16:02:16 e
Mail sendig med pause Timer_31122020 k4t (Periode: 2 - 8] - 11.12.2020 16:02:29 Avbigt

Antall mail [}
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7.9. Appendix - Forespgrsel pa L&T art - kolonne for personnummmer

Dersom man bruker Sumnivé pd Ansatt, kan man krysse av og f& vist personnummer i resultatet. Her har vi
laget en forespgrsel pa L&T arter med oversikt til Fagforeningen hvor man gnsker & splitte pd %-andel og
fastbelgp. Denne type splitt er kanskje aktuell for flere av dere.

Fagforening m.splitt pr.type
Lannspencds T - 7
Denne lonnsperiode Hittil
Ansattnr Navn Fodselsnr _Antall Timer Belop Antall Timer Belop |
100 IT Bramsjens Faglorening
5 FAGFORENING SHONTIGENT
1 ALF FOS EIE 0048500184 0,00 008 - 31900 0,00 0,00 - 3900
2 CASPER WEB PERSEN 0050450151 0,00 0,00 - 58500 0,00 000 - 58500
J INGER P5A STEEN 30053100240 0,00 000 - 41300 0,00 0,00 - 41300
7 BIRGER G F PSA OLSEN ID0S 3200180 0,00 0,00 - 58500 0,00 0,00 - 58500
Sum At 000 0,00 - 190200 0,00 0,00 - 1902 00
305 FAGFORENING Forsikringsdel
1 ALF FOS EIE IN04E500184 0,00 0,00 - 16500 0,00 0,00 - 16500
2 CASPER WEB PERSEN IDDSOAENI5Y 0.00 000 - 16500 0,00 000 - 16500
J INGER P5A STEEN 30053100240 0,00 000 - 16500 0,00 0,00 - 16500
T BIRGER G F PSA OLSEN 0043200180 0.00 000 - 16500 0,00 000 - 16500
Sum At 0.00 0,00 - 650,00 0,00 0,00 - 66000
Sum Trakkeser 0,00 0,00 - 2 562 00 0,00 0,00 - 2 562 00
Foreipariel lanni 04 trekkatte x
= FLag FM o apkdl oo e e r,_.m *
Samerch Sumn anaait w
Fapportpoe Standed w h:-
Prrceds. 7 T [:-* A [ |
Serteirg anealt  Arqalteuemes v £ v ledustsrvammen
Ui ¢ braddimmes
Type Uliphabch gy wamchar Bouddoum Ny mde
Sl e v | 0O W
i oo bt w5305 = a -
Var fagforeningslisterapport (for samme periode), viser kun totalen:
600 Opoiamning Lann InioE ame
Fagforeningsliste
Orgarinanjorans O MSTE02 Mjasedate 22 00 2000 Kjadepasods: T . T
L] 1T Brasdiss Faslesinng
Bardherls  123SATER10
Wl o LT ] LIETTY T ruent
LT 5 T LUC T = Tha T BT Grinnlag bohlshgant
o 1 ALF 1OS 0w IOO-ERSO0 184 o a0 o aa o
2 I CASPERWED PERSEN FOOACHAE 151 CHE- T ) OO
wEr 3 INGER FEASTEEN IO0AT 0020 MamaTo aTa Ny
Te 7 BIRGER & F PEACLSEN FOOSTHP00 180 0 678,08 D 00

Telalt denss Lagfarening 28
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7.10. Appendix - Feriepenger

0 Mulig & overstyre begrensning mot 6G ved beregning av feriepenger for ekstra ferieuke
O Egen trekklinje for fastlgnn for ekstra uke

O Flere arter kan defineres som feriepenger

0 Bruttoinnrapportering ved feriepengekjgringen

7.10.1. Overstyre begrensning mot 6G for ekstra ferieuke

Det er nd gitt mulighet til & overstyre begrensning mot 6G ved beregning av feriepenger for de over 60 &r.
Dette er parameterstyrt og du mé sette pa krysset for dette i firmaopplysningene. Du finner det under
Ajourhold - Lgnnsfirma ajourhold og fanen Kontering/Diverse. Dersom dette krysset blir satt pa vil
&rsavslutningenavsette korrekt feriepenger for ekstra uke uten begrensning mot 6G for de over 60 ar.

Kontering/Diverse  Remittering/ OTP ~ Regnskap ~ Statistikk / kontakter  Faste arter

dstrekk: 1950 8 Diverse

skuddstrekk: [77778866865 | A Automatisk appdatesing

=t feriepenger : 5020 Y Kontenng feriepenger/arb giveravaft
_=gniet feriepenger: ’29-'-10—' Y [ Ikke 6G reduksion FP

Vaer OBS pé at dersom dere har nddd 6G allerede i 2020, har dere nd for lav avsetning i regnskapet for
feriepenger og arbeidsgiveravgift av feriepengene. Avstemm regnskapet mot Ignn, og bokfgr differansen.

Bruk gjerne forespgrsel pd L&T arter og feriep.gr.lag for & finne de ansatte det gjelder. Se eks. under for
hvordan dere kan sette opp en slik forespgrsel. Denne kan dere eksportere til Excel.

3 Rapporter e ==]
=
~
600 Opplazring Infosasy Regnskap No) InfoE sy
Feriepenge-liste
sredato: 23.11.2020
Fariapeng % Anal Feiiepanger
Ansator Navn Parsomnummer Fastisnn aunniag s uer atait st e Alder Ansstdato
1 ArosEE 0048800184 sas1250 Tw2007 1200 s 78302 000 3 01012008
2 CASPERWER PERSEN 30050450151 0125000 saTHEs 1200 5 oavesse 000 7 oto1zo0s
5 NGERPSASTEEN s0083100240 2 50000 w0t a8 5 5505060 0430 & 01012008
7 BIRGERGFPSADLSEN 50053200180 750,00 sreszzz 480 5 7250000 17802 8 01012008
5 keaifosoLsen s0055400178 000 ssoka 1930 o 300312 13 980,31 o7 01012008
o EsErosasEL 30055900411 a7 12500 szze0a 1930 o Tasza7 12 03987 o7 01012008
1 ELserosBELLD 30055900853 750,00 w2025 1930 s 590008 12sa7a &7 01012008
12 ELSEPSABELL 30085400845 037500 se9me0 143 i 7572028 12 100,02 &7 01012008
B 000 [ I 5 0.0 000 20 0ze0
18 KAIPSADLAUSSEN 30085400626 5070000 swse0 150 5 7804275 1269083 &7 o101z2008
6 ELSEFOSABEL S0055403455 5070000 sazs304 1930 o 7090350 1228574 o7 01012008
e 000 R s 000 000 2 3042480
48 WIS FOS PEREZ 0088100134 5070000 ss1a200 1930 s 023308 1201258 & 0o0s2008
25 NS PeARERSSON s0055100578 5070000 ss23184 1330 6 83888,15 13 260,33 &0 01052008
2  THERESEWEBBRGVIC 50055800431 4 500,00 sieomed 1200 5 62 165,12 000 55 01082008
27 TORRESWEB BROVIG s0058600562 000 sio3tes4 1200 5 7523800 000 55 20082008
% o000 o tzoo s 000 000 2 3042468
2 = o000 o tzoo s 0 000 2 3042480
31 THEAWEB NOMERSTRAND 30057400206 5070000 azomoo 1200 s 5909000 000 7 15102000
w0 onwes asen 0083000562 5070000 w1000 1% 6 sasits0 11087,60 o teotz0
4 ovanpwes BJELLAN 0088700901 000 oo tzoo 5 0 000 54 ozotz0ta
4 PAULWEB VELSAND s0088a00343 5070000 o tzoo s 000 000 &2 dnozzoie
TOTALE FERTEFENGER TomEEED TEE e
" v
i Forsparsel pi lanns og trekkarter (=R <=
A B [ e To e T T e [ w [ v [ o 7] K [ x Foresporsel lonns og treklarte |
1 1 .
2 Lonnsperiode. 120 R
3 Denne lonnsperiode Hittil Hittil avsetninger o Rl ..f»
| 4 | Ansattnr Navn Fodselsnr Antall Timer Belop Antall |Timer |Belg Arb.avgift Feriepenger Arb.pa FP Sumrivi:
[ 6 | 3 INGER PSA STEEN 30053100240 0,00 0.00 000 1450,00 61500 48014617 67 700,61 6866090 968123 Rapportype: NI S — Avxbvyt
7 BIRGER G F PSA OLSEN 30053200180 0.00 0.00 000 121500  727.50 50769232 7158462 7260000 10 236,64
| 8 | 8 KAI FOS OLSEN 30055400179 0.00 0.00 0.00 000 392578 58505674 8249305 8366315 1179647 Pt T b
| 9 ELSE FOS ABEL 30055400411 0.00 0.00 000 130000 71202 52325504  73779.01 7482551 1055037 Sortering ansatt: | Ansatinummer - [ Vi fodselsrummer
|10 11 ELSE FOS BELLO 30055400683 0.00 0.00 000 1300.00 497.13 48929285 68 990.30 6996888 9 865.65]
[ 11 12 ELSE PSA BELL 30055400845 0.00 0.00 000 1487.50 77697 52995360 74 54865 7578339 10 685.45| Utphakk 7 bruddsummer
| 12 15 KAl PSA OLAUSSEN 30055400926 0.00 0.00 000 1300.00  677.85 54394920 7754284 7864273 11088.60) Tupe Utphakk 2y verdist Bruddsum Ny side
| 13| 16 ELSE FOS ABEL 30055408455 0.00 0.00 000 1219.00 70117 53429304 7533532 7640390 10 772,89 - &
1 19 NILS FOS PEREZ 30056100144 0.00 0.00 000 1300.00 67250 56142000  79160.22 8026305 1131908 |Feiepeneei(i®) | [12 | ©
| 15 | 25 NILS PSA PERSSON 30056100578 0,00 0.00 000 130000 748,82 58523184 8251769 8366615 11800.00( | |Fadsels drméned(im | 20016112 | O n
1 40 JON WEB AASEN 30063000562 0,00 0.00 0,00 130000 450,00 45120000 67 849.20 6881160 970241 o n
| 17 | Sum 0,00 0.00 000 1317150 1050474/562749080 82150151 83333127 7ad9s0 =
1 alg
[ 19 ] Tilpass side L]
511 Eksport til Excel
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Hittil avsetninger 1G 101 351 FP-sats

Ans.nr Navn Fodselsnr Belap Arb.avgift Feriepenger Arb.pa FP [6G 608 106 14,30 %
" Diff FPgr.lag-6G Diff. FP avsetn
3 INGER PSA STEEN "30053100240 480 14617 67 700,61 68 660,90 9 681,23 12795983 68 660,90 0,00
7 BIRGER G F PSA OLSEN '30053200180 507 692,32 71 584,62 72 600,00 10 236,64 -100413,68 72 600,00 0,00
8 KAl FOS OLSEN 30055400179 585 056,74 82 493,05 83 663,15 11 796,47 -23049.26 83 663.11 0,04
9 ELSE FOS ABEL "30055400411 523 255,04 73 779,01 74 825,51 10 550,37 -84850,96 74 82547 0,04
11 ELSE FOS BELLO "30055400683 489 292,85 68 990,30 69 968,68 9 865,65 -118613,15 69 966,88 0,00
12 ELSE PSA BELL "30055400845 529 953,60 74 548,65 75 783,39 10 685,45 -78152,40 7578336 0,03
15 KAl PSA OLAUSSEN "30055400926 549 949,20 7754284 78 642,73 11 088,60 -58156,80 78 642,74 -0,01
16 ELSE FOS ABEL "30055408455 534 293,04 75 335,32 76 403,90 10 772,89 73812,96 76 403,90 0,00
19 NILS FOS PEREZ "30056100144 561 420,00 79 160,22 80 283,06 11319,89 -46686,00 80 283,06 0,00
25 NILS PSA PERSSON "30056100578 585 231,84 82 517,69 83 688,15 11 800,00 -22874,16 83 688,15 0,00
40 JON WEB AASEN "30063000562 481 200,00 67 849,20 68 811,60 9702 41 -126906.00 68 811,60 0,00
Sum : 5 827 490,80 821501.51 833 331,27 117 499,60 833 331.18 0,09,

7.10.2. Egen trekklinje for fastlgnn ved ekstra ferieuke

Feriepengekjgringen gjgr det nd mulig & foreta trekk i lgnn for ferie for den ekstra ferieuken for de over 60
&r. Feriepengekjaringen har fatt en trekklinje for denne ekstra uken, og det er valgfritt om man gnsker 3
foreta dette trekket av fastlgnnen. Vi vet at noen gnsker & foreta trekket for ekstra uke nér denne ferien
gjennomfgres. Men selve feriepenger for ekstra uke, vil som far, bli generert under feriepengekjgringen
uavhengig av om man foretar trekk i fastignnen for den ekstra uken.

Skal det ikke foretas trekk for ekstra ferieuke, m& man sette andelen til 0.

[ Bruttotrekk av lann

Stoppe ekstra arter: | | 2]

Trekk andel fast lonn: ,-' +/-
Trekk ved ekstra uke: /

7.10.3. Flere feriepengearter

Noen av vére brukere har behov for flere feriepengearter. Det gjelder f.eks. de som har grensegjengere,
hvor alle lgnnsposter skal innrapporteres med landkode og de som har ansatte med kildeskatt hvor man skal
trekke skatt av feriepengene. Vare standard feriepengearter gir ikke muligheten for dette.

N& kan man angi pa egne opprettede feriepengearter at disse skal 'oppfares' seg som standard
feriepengearter i forhold til kontering av arbeidsgiveravgiften. Nar det utbetales feriepenger, blir konteringen
gjort mot balansekontoen og ikke driftskontoen, dette var en svakhet ved egendefinerte arter for
feriepenger.

P& egne arter for feriepenger ma man krysse av for at de er en feriepengeart. Dette gjgr du under Ajourhold
Ignns- og trekkarter, hent opp aktuell Iznns og trekk art og velg fanen Arsakkumulatorer. Kryss av for 'Er
feriepenger'.

Atsnummer E08 -]

Behandingskoder  Diverse / Tenmin  Arsakkumulatorer  Statistikk

Alkckumulaterer kun til lennglipp Arsakku
Antall timer ordinasr: ikke med v Linjeke
Prtall timer overtid: ikke med i IE
Antall timer akkordarbeid:  |ikke med ~
Seergodtgjersize: ikke med i

Diverse
Bruttolenn: okes i
Feriepengegrunnlag ikke med v
Paleqgstrekk: ikke med ~
[+ Er feriepenger

[ Akkumulering av kilometer
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Det er ingen automatikk pd at disse feriepengeartene blir benyttet I feriepengekjaringen, her brukes
standard feriepengearter. Man ma selv endre til riktige Lanns- og trekkarter for Feriepenger og Trekk i Ignn
for ferie for de ansatte det gjelder, se eksempel.

1. Lgnnsslipp etter ordineer feriepengekjgring: (Standard feriepengearter blir generert)

Ansatinummer. 27 | |# | [TORRES WEE BREVIG| Status: |[Ending | Periode:

Skatt: 107 [] Stopp faste ransaksjoner Skattekode: Full skatt i
Saldo pileggstik.: l:l S aldo frikort: l:l I Linzatt I Hent FTR

Artsnr Navn | Antall Timer Sats Belep Kontonr. Dim A Dim B
1 605 : Lenn grensegjenger 0,00 162,50 312,000 50 700,00 005 300 o
2
3
4
5
6
7
1 26 :FERIEPENGER 0,00 0,00 0,000 72 374,00 2940 0 ]
2 332 Trekk i lenn for ferie 0,00 0,00 0,000 0,00 5005 3no ]
3
4

2. S korrigerer man til riktige egendefinerte arter for feriepenger og evt. art for Trekk i lgnn for ferie.

Ansattnummer. 27 | [# [TORRES WEB BREVIG| Status: [Ending | Periode:

Skatt: 10% [] Stopp faste transaksjoner Skattekode: Full sh.att v
Salda pileggstik.: ICI Salda frikart: ICI I Anzatt I Hent FTR

| Artsnr Navn | Antall Timer Sats Belap Kontonr. Dim A Dim B
1 605 Lann grensegjengsr 0,00 162,50 312,000 50 700,00 5005 300 ]
2
3
4
5
6

i

1 1 — 28 EREPENGER: : 4048 0,048 4,060 F2-374 640 2540 0 0
= 227  Trakk ilann for fars 000 000 0,000 000 5005 300 0
3 610 Trekk i lenn i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 -50 700,00 5005 300 0
4 608 : Feriepenger grensegjenger 0,00 0,00 0,000 W 7237400 2540 0 o
5 610 i Trekk i lenn i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 -7 800,00 5005 300 0
6

T

3. Lgnnsslipp etter manuell korrigering:

Ansatinummer. |27 | [+ [TERRES WEB BREVIG| Status: |[Ending | Periode:

Skatt: [ Stopp faste hansaksjoner Skattekode: Full skatt o
Saldo paleggstrk.: ICI Saldo frikort: ICI I Anzatt Iﬂent FTR

Artsnr Navn | Antall Timer Sats Belep Kontonr. Dim A Dim B
1 605 :Lenn grensegjenger 0,00 182,50 312000 50 700,00 5005 300 o
2
3
4
5)
6
7
1 610 iTrekk i lenn i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 =50 700,00 5005 300 o
2 608 : Feriepenger grensegjenger 0,00 0,00 0,000 T2 374,00 2540 ] o
3 610 iTrekk i lenn i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 -7 800,00 5005 300 o
4
(=3
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7.10.4. Bruttoinnrapportering av feriepenger

I forbindelse med utbetaling av feriepenger har man kun hatt muligheten for & innrapportere feriepenge-
kjgringen med kontantytelsene: Feriepenger og trekk i Ignn for ferie. Dette er en Igsning som er godtatt av
myndighetene, men har kanskje sin svakhet.

F.eks. En ansatt blir syk i lgpet av de neste 3 mdnedene etter feriepengekjaringen og NAV skal betale
sykepenger. Da md man huske pd & korrigere grunnlaget (gr.lag=lgnn siste 3 maneder) for mé&neden med
feriepengekjaring, da denne ikke er innrapportert pd ytelsen fastlgnn.Dette har dere matte korrigert manuelt,
men ved 3 bruke bruttoinnrapporteringen, vil dette bli hdndtert ogsd under feriepengekjgringen.

Fordelen:
0 Fastlgnnen blir meldt inn som kontantytelse

0 Gir et bedre grunnlag for utbetaling av sykepenger fra NAV

Bildet under viser forskjellen pd hva som blir innrapportert p& den samme feriepengekjgringen ved bruk av
brutto- og nettoinnberetning:

Bruttoinnrapportering ved feriepenge- Nettoinnrapportering ved feriepenge-
kjgringen kjgringen
Eksempel Eksempel
Lennsalipp for juni
Lennsslipp for juni
s e et wely 4
> edril 44
Fe onetrokd (el | konn for leng 122
matal Y Nt 1At &4 00K
A-mekding for ol A-melding for juni
Konlantyhalia lastionn 30 000 -
Kontantytelse, lenepenger 48 100
Kontantyt o 4
Kontantybelse, rekk | lonn for fene
K T e b AT i

Hvordan foreta feriepengekjoringen etter bruttoprinsippet:

1. Kryss av for Bruttotrekk av Ignn
2. Angi trekkandel for fastlgnn, bade for ordinaere feriepenger og ekstra ferieuke

Utbetaling av feriepenger *
Awbryt
Ansattgruppe
(@) Alle
o —
Avdeling
(@) Alle
S C—

Bruttatrekk av lann

Stoppe ekstra arter: l:l #H
Trekk andel fast larn: / +-
Trekk ved ekstra uke: 4
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Hva skjer under feriepengekjgringen:

1. Fastlgnnen skal ikke stoppes

2. Fastlgnnen blir lagt inn som egen linje trekk for ferie

3. Feriepenger blir generert

4. Egne linjer for trekk i Ignn for ferie og for ekstra uke (de over 60 &r)
.&mattnummer:lS | e |INGEH PSa STEEN |Status: |Endring | Periode:

Shatt: [] Stopp faste hansaksjoner Skattekode: Full skatt e
Saldo palegostrk.: EI Saldo frikort: EI | Anzatt |Hent FTR

risnr Navn | Antall Timer Sats Belep Kontonr. Dim A Dirm

I 32 :FAST LENN 0,00 150,00: 230,000 42 000,00 5005 400
2 29 TREKK O/U-FOND 0,00 0,00 0,000 -27,00 7414 400
3 35 :FORDEL FIRMABIL 0,00 0,00 0,000 G 000,00 £282 400
|4 2400 ; Utleggstrekk 1 - Salde 0,00 0,00 0,000 -5 000,00 2890 0
N E
|8

7

FERIEFENGER 0,00 0,00 0,000 45 360,00 2940 0
FERIEFENGER 5. UKE 0,00 0,00 0,000 B 694,00 2940 0
Trekk i lann for ferie 0,00 0,00 0,000 -42 000,00 5005 400
Trekk i lenn for ferie (-4 / 26) 0,00 0,00 0,000 645153 5005 400
Trekk i lenn for ferie (-6 [ 26} 0,00 0.00 0,000 989230 5005 400

Lgnnsslippen ved bruttoinnberetning av feriepengene:

LBNNSWOTTAER S NAMN ARBEIDSGIVERS Nt
INGER FSASTEEM Hepsey og Korssund Revisjon
ANSATT NR. BANKKONTO D, ORGANISASJONSNR. PERIODE DATO
3 34113488125 400 310957302 5 20.05.2020
LEHNNSTRINN. F@OSELSNR SKKOM FERIEDAGER
30053100240 1201 kil

Feriepenaekisring - Brutto

HE. TEKST ANTALL TIMER SATS BELGZF
26 | FERIEPEMGER 0,00 0,00 0,00 45 360,00
35 | FERIEPENGER 5. UKE 0,00 0,00 0,00 g 94,00
332 | Trekkilenn forferie 0,00 0,00 0,00 -42000,00
332 | Trekkilenn forferie i-4 £ 26) 0,00 0,00 0,00 -6 461,53
332 | Trekkilenn forferie (6 [ 26) 0,00 0,00 0,00 -9 692,30
32 | FAST LGNN 0,00 150,00 280,00 42000,00
29 | TREKK QIU-FOND 0,00 0,00 0,00 27,00
36 | FORDEL FIRMABIL 0,00 0,00 & 000,00
2400 | Weggstekk1 - Saldo Saldo: 15000,00 -5000,00
5 FAGF CR ENING S ONTIGENT 0,00 0,00 0,00 -200,00
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7.11. Appendix - Lonnskjogring med halv skatt

7.11.1. Hvilke Lgnns- og trekkarter bli med i grunnlaget for halv skatt

Det er kun lgnns- og trekkkarter som inngdr i hovedgrunnlag skatt (er satt opp pd Lanns- og trekkarten) som
blir behandlet med halv skatt. Lgnns- og trekkarter som styres mot tilleggsgrunnlag skatt, far normal
skattebehandlilng under Ignnskjgringen. Normalt er dette arter som overtid, bonus, etc.

7.11.2. Innlegging av variable transer

1. Velg halv skatt i skattebehandlingsfeltet i parameterbildet for Ignnsregistreringen, da vil dette bli
foreslatt ved registrering av hver lgnnslipp.

Parametre til lannsregistrering X

Reitsiom [Forre

Auwbyt

Skattebehanding: | Haly skatt

Lennsperiods R

Les neste
Lannsslipp @ Arsatt Gruppe El
] Owerstyre kontering () Lennsslipp
[ koneksion tidl & Avstall 0

2. P4 Ignnsslippene til ansatte som kun har faste transer og er merket med automatisk oppdatering i
ansattopplysningene trenger man ikke 3 gjare noe, de vil f& den skattebehandlingen som blir valgtunder
l@gnnskjgringen.

3. Skal noen ansatte som kun har faste transer ha full skatt ma man under registrering av lgnnsslipp flytte
de faste transaksjonene ned som variable. Gjgres ved 3 klikke pd knappenHent FTR (1 og 2) og
deretter overstyre til full skatt (3) i Lennsslippheadingen. Dette stopper de faste transene (graet ut) for
denne Ignnskjgringen, men de blir med som variable (se bildet under).

Ansatthummer; |3 | i) ‘INGEF\ PS4 STEEM ‘ Statuz: |Nylegislleling | Periode:
Skatt: Stopp faste transaksioner Skattekode:
Saldn péleggstrk : El Saldo frikert: |0 | Anzatt

Artsnr Navn | Antall Timer Sats Belap Kontonr.
1 32 FAST L@NN 0,00 150,00 280,000 42 000,00 5005
2 28 TREKK QJ/U-FOND 0,00 0,00 0,000 -27,00 7414
3 36 : FORDEL FIRMABIL } 0,00 0,00 0,000 5750,00 5282
4
s J
: 2]
7 I

s

1 32 iFAST L@NN I 0,00 150,00 280,000 42 000,00 5005
2 29 :TREKK Q/U-FOND Ld 0,00 0,00 0,000 -27,00 7414
3 36 : FORDEL FIRMABIL 0,00 0,00 0,000 5730,00 5282
4

4. For ansatte som bade har faste og variable transer, men som gnsker full skatt, m& man overstyre dette
pé den enkelte ansatte i deres Ignnslippheading. Har den ansatte ogsé faste transer vil ogsa disse fa
beregnet skatt etter hva som stér i Ignnsslippheadingen pd den ansatte. Man trenger da ikke 3 flytte de
ned de faste transene som variable transer. Bildet under viser det vi mener med Ignnsslippheading:

Ansatinummer.[7 | [#a [BIRGER G F PS&OLSE| Status: [Nyregistrering | Periode:
Skatt Tabi1-7121 | [ Stopp faste transaksioner Skattekode Full skatt v
Saldo paleggstrk.: D Salda frikart: D Anszatt Hent FTR
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7.11.3. Lonnskjgring

1. Dersom man har en blanding av ansatte som skal ha hel og halv skatt, velges halv skatt under
Ignnskjgringen. De ansatte vil fa skatt etter hva som ble valgt under registreringen av Ignnsslippen (pkt.
3. - 5. under innlegging av variable transer), og de ansatte som kun ligger med faste transer og
automatisk oppdatering i ansattopplysningene vil fd halvskatt

Parametre til lennskjering x
Period
Kjaredato: 3011.2019 -
Remitteringsdato: [30.11.2019 hd
Kjmretupe: Ordinzer lannskjaring ~
Kjeretekst: | God Jul - haly skatt
Fegnskapsmnd: Skattebehandling: | Halw skatt ~

Skattetermin I:l Anzattgruppe: I:I
A-telding & 2019

2. Forskjellen pé halv skatt og halv skatt alle slipper er at halv skatt alle slipper overstyrer det som evt.

ligger pa lgnnsslippene. S3 har man noen som skal ha hel skatt, kan ikke denne benyttes.

Skattebehandling: | Halv skatt w
Full zkatt

Anzattgruppe:
Halv zkatt alle zlipper
Ingen skatt
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Releaseskriv lgnn 2024 - Arsversjon

7.12. Appendix - Installasjon av Altinn Monitor

Ved installasjon pd Windows 11, Windows 10, Windows 7 og Windows 2008 ma setup program startes ved
"Kjgr som administrator”.

NB! Denne versjonen MA kopieres inn pd alle maskiner som bruker Lgnnsprogrammet
(med unntak av de som har Terminalserver/Citrix- Igsninger).

7.12.1. Altinn Monitor

Installasjonen startes ved & dobbeltklikke pd “"Setup” i katalogen. Installasjonsveiviser kommer da opp:

Veiviseren foreslar et sted & installere programvaren. Dette kan vanligvis aksepteres.

InfoEasy Altinn Monitor - InstallShield Wizard 54| [ nfoEasy Altinn Monitor - InstallShield Wizard
Velg malplassering

; i N Welg mappe hvor installasjionzprogrammet skal installere filene.
Yelkommen til InstallShield Wizard for InfoE asy
Altinn Monitor

G Inztallere InfoE sy Altinn bonitar i:
\m§la\l5hleld[r] Wizard wil |nsla\|e[e InfoE asy Altinn Monitor C:\ProgramfilerInfoE as\alinnMonitor Endre.. |
pa datamaskinen. Fortsett ved & velge Meste. =
IrstallEhield
< Tibake |7 Heste s Lokt < Tibake |{ Hesies ™ Awbryt

S3 startes installasjonen:

InfoEasy Altinn Monitor - InstallShield Wizard

Klar til i installere programmet

Veivisaren er klar til & starte installasionen.

Klkk Installer for & starte installasjonen.

Hvis du ensker 4 se giennom eller endre noen av installasionevalgene, klikker du Tilbake. Klikk
Auebryt for & avslutte veiviseren,

Irstall5hield

<Tibeke [Tl ] avbyr |

Etter installasjonen blir Altinn Monitor et programvalg p3d Infoeasy sin hovedmeny. Ved fgrstegangs palogging
er brukerkoden alltid "Admin” uten passord.

Etterpd kan det legges passord pd denne brukeren og det kan opprettes flere brukere om man har behov for
det.

-
& Pilogging Altinn Monitor u

Brukernawn

Passord

[ ok || awbryt |
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Releaseskriv lgnn 2024 - Arsversjon

Under menyen “Verktgy/administrasjon” settes parametre til Altinn. Legg merke til at det kan lagres et
oppsett for hver bruker. Dermed kan ogsd brukere i ASP miljg f& personlige settinger.

- -
Oomaa

Brukere _Systern

Walgt bruker

[Admin v]
Pkl Kobling il Altinn
Admin
Favel [¥] Momsoppgave (Regnskap) (] A02 a-melding
Administrator [¥] Skattekort foresparsel [¥] 406 a-melding
Passord . .
e Registrert id for Datasystem type

5267

B‘gkref‘_l passord

Datasystem passor_d

Bekreft passord

e

Arbeidskataleg for Altinn Maniter
C:\Program Data" Alttinn Monitor E\Wark.

Katalog for Momsoppgave (Regnskap)
CAIEData\Data DX

K.a_ta_lo_g for Skat_'tel;prt fOI'E_.S parsel
CMIEDats \Data"\BR edag".

Katalog for AD2 z-melding

CAEData \Data\BR edag'.

Katalog for ADE z-melding
CMEData"\Data\BR edag'.

BB B E

Her kan det legges inn passord pd bruker “"Admin” og de andre brukerng men det er ikke ngdvendig. Det
som ma fylles ut er :

o Hvilke oppgaver som skal sendes
e Registrert ID for Datasystem type
e Datasystem passord.

Registrere ID og Datasystem passord skaffer man seg i Altinn portalen ( Tilgangsystemer/Datasystem).
Kontakt evt. Altinn Support.

Deretter ma en sette opp kataloger. Arbeidskatalog for Altinn monitor settes opp i forhold til om en gnsker
EN kg eller at hver bruker skal ha sin personlige arbeidsliste. Det samme gjelder for oppgavekatalogene.
Standard verdi her er "..Data\Dx"” katalogen, men b&de regnskap og lgnn gir anledning til personlig oppsett i
flerfirma miljger.

Etter dette er Altinn satt opp. Nar en nd genererer en A-Melding (A02) eller bestiller en avstemmingsrapport
(A06) vil disse vise i monitoren.
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